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1. Introduction 

1.1 Overview  

เอกสารฉบับน้ีจัดทําข้ึนเพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานสําหรับผูดูแลระบบงาน เพื่อการใช
งานอยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อการปฏิบัติงานอยางถูกตองตามกระบวนการที่ไดออกแบบไว 
ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา เอกสารฉบับน้ีจะเปนประโยชนตอเจาหนาท่ีผูดูแลระบบงานโครงการ
พัฒนาและปรับปรุงเว็บไซต สํานักงาน ก.พ.ร. ไมมากกน็อย 

 

1.2 Authorized Use Permission 

No. Group of user name Function / Menu Read Write Add Delete

1. ผูดูแลระบบงาน 

เมนูจัดการหนาหลัก 

เมนูเนื้อหาเวบ็ไซต 

เมนูขาวสาร & กิจกรรม 

เมนูเอกสาร & ส่ือ 

เมนูระบบสมาชิก 

เมนูขอมูลหนวยงาน
ภาครัฐ 

เมนูสําหรับผูดูแลระบบ 

x x x x 

2. ผูใชงานระบบงาน 

เมนูจัดการหนาหลัก 

เมนูเนื้อหาเวบ็ไซต 

เมนูขาวสาร & กิจกรรม 

เมนูเอกสาร & ส่ือ 

เมนูระบบสมาชิก 

เมนูขอมูลหนวยงาน
ภาครัฐ 

เมนูสําหรับผูดูแลระบบ 

x    
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1.3 Acronyms & Abbreviations 

No. Acronyms & Abbreviations Definitions 

1. ก.พ.ร. สํานักงานคณะกรรมการพฒันาระบบราชการ 

2. OPDC 
Office of the Public Sector Development 
Commission 

3. ค.ต.ป. 
คณะกรรมการตรวจสอบและประเมินผลภาค
ราชการ 

4. ก.น.จ. กลุมจังหวัดแบบบูรณาการ 

5. PMQA 
PUBLIC SECTOR MANAGEMENT QUALITY 
AWARD 

6. RSS Really Simple Syndication 

7. URL Uniform Resource Location 

8. GSMS Government Strategic Management System 

9. ค.ต.ป. 
คณะกรรมการตรวจสอบและประเมินผลภาค
ราชการ 

 

1.4 Work Environment  

No. Client Workstation Software Requirement 

1. Operating System Window XP, Window 7, Window 8, Linux 
Ubuntu10.0, iOS5 
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2.  System Summary  

2.1 System Architecture 

 

โครงสรางตามความตองการของผูใชงาน โดยลักษณะของงานจะเปนการสงผานขอมูล ผานทาง  
Admin และผานทางหนา Web โดยระบบจะถูกออกแบบใหอยูในพื้นฐานของระบบ Client/Server โดย
ฝง Client จะมีผูใชท่ีเปนท้ัง User และ Admin โดยใช Web Application เปนตัวดําเนินการทํางานและ
ใช Server เปนตัวประมวลผลและจัดการกับฐานขอมูลตาง ๆ ของระบบ ส่ิงท่ีแสดงอยูในสถาปตยกรรม 
ดานของ Client คือ เครื่องของผูใชงานท่ัวไป (User Workstation) ท่ีไปขอใชบริการอยางใดอยาง
หน่ึงจาก Server โดยการสงคา Request ไปยัง Server ดานของ Server คือ เครื่องที่ทําหนาท่ีในการ
ใหบริการแก Client โดยการรับ คาRequest จาก Client มาประมวลผล แลวทําการสง Response 
กลับไปยัง Client ท่ีสง Request มา 
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No. Device / System Description  

1. ดานของ Client เครื่องของผูใชท่ัวไป (User) และ (Admin) ท่ีไป
ขอใชบริการอยางใดอยางหน่ึงจาก Server โดยการ
สงคา Request ไปยัง Server 

2. ดานของ Server เครื่องที่ทําหนาท่ีในการใหบริการแก Client โดย
การรับ คา Request จาก Client มาประมวลผล 
แลวทําการสง Response กลับไปยัง Client 

3. Web Server ใช Apache Web Server ในทํางานบนฝง Server 
ทําหนาท่ีในการรับคําส่ังจากการรองขอของฝง 
Client (โดยผานทาง Browser) และประมวลผล
การทํางานจากการรองขอดังกลาว แลวสงขอมูล
กลับไปยังเครื่องของ Client ท่ีรองขอ 

4. Function ใน Server • Check User and Password ใชในการเช็ค 
Username และ Password เพื่อใช
ตรวจสอบในข้ันตอนการ Login 

• Logout เอาไวออกจากระบบ เมื่องานเสร็จ
เพื่อนความปลอดภัยของขอมูล 

5. PHP ใชเปนสวนในการสราง Web Application ข้ึนมา
เพื่อใชงานในสวนของ User และ Admin และยังใช
ในการเขาถึงฐานขอมูลอีกดวย 

6. MySQL (DB) ใชเปนตัวเก็บฐานขอมูลของระบบ 
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2.2 Function Flows 
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3.  การใชงาน (Getting Started)  

3.1 การเขาใชงานระบบ 

3.1.1 การเขาใชงานระบบ 
1) เขาระบบโดยเรียกผาน URL :  

http://www.opdc.go.th/ ระบบจะแสดงหนาจอ 

 

ภาพท่ี 3.1.1-1: แสดงหนาจอหลักสําหรับผูใชงาน 
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3.2 Starting the Application  

3.2.1 เกี่ยวกับ เปนแหลงรวบรวมขอมูลตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของกับสํานักงาน ก.พ.ร.  

 

ภาพท่ี 3.2.1-1: หนาจอแสดงเมนูเกี่ยวกับ 
 

ซึ่งขอมูลตาง ๆ จะประกอบดวย 
- คณะกรรมการและอํานาจหนาท่ี 
- สรุปสาระสําคัญการประชุมของคณะกรรมการ / อนุกรรมการฯ เกี่ยวกับการพัฒนาระบบ

ราชการ 
- ประมวลคําชี้แจงประเด็นอภิปรายและขอสังเกตการรายงานการพัฒนาระบบราชการไทย 

ในการประชุมวุฒิสภา 
- รายงานตนทุนผลผลิต สํานักงาน ก.พ.ร. ประจําปงบประมาณ 
- แนะนําสํานักงาน ก.พ.ร. 
- แผนยุทธศาสตรการพฒันาระบบราชการ 2546-2550 
- แผนยุทธศาสตรการพัฒนาระบบราชการไทย พ.ศ. 2551-พ.ศ 2555 
- แผนปฏิบัติราชการ 4 ป 
- ภารกิจสําคัญท่ีไดดําเนินการไปแลว (ขอมูลของเว็บไซตเดิม) 
- แผนปองกันและปรามปรามการทุจริตของสํานักงานก.พ.ร. 
- สรุปผลการพัฒนาระบบราชการไทยที่สําคัญ 
- ขอมูล ก.พ.ร. และสํานักงาน ก.พ.ร. 
- รายงานผลการดําเนินงานตามนโยบายรัฐบาล 
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3.2.2 กฎหมายและระเบียบ เปนแหลงรวบรวมขอมูล กฎระเบียบ กฎกระทรวง 
พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา ฯลฯ 

 

ภาพท่ี 3.2.2-1: หนาจอแสดงเมนูกฎและระเบียบตาง ๆ 
 

ซึ่งประกอบดวย 
- รัฐธรรมนูญ 
- พระราชบัญญัติ 
- พระราชกฤษฎีกา 
- กฎกระทรวง 
- ระเบียบ 
- ประกาศสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตร ี
- แผนพัฒนากฎหมาย 

 

3.2.3 มติ ครม. และหนังสือเวียน เปนแหลงรวบรวม มติ ครม. และหนังสือเวียนตาง ๆ  
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ภาพท่ี 3.2.3-1: หนาจอแสดงเมนูมติ ครม. และหนังสือเวียน 
 

ซึ่งประกอบดวย 
- มติ คณะรัฐมนตรี 
- หนังสือเวียนของสํานักงาน ก.พ.ร.  
- เกี่ยวกับ ก.น.จ. 
- เกี่ยวกับ ค.ต.ป. 

 
3.2.4 ขอมูลหนวยงานภาครัฐ เปนแหลงรวบรวมขอมูลรายงานผลตามคํารบัรองการปฏิบัติ

ราชการ 

 

ภาพท่ี 3.2.4-1: หนาจอแสดงเมนูขอมูลหนวยงานภาครัฐ 
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ซึ่งประกอบดวย 
- รายงานผลตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ (สวนราชการ) 
- รายงานผลตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ (จังหวัด) 
- รายงานผลตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ (องคการมหาชนและอื่นๆ) 

 

3.2.5 ศูนยความรู เปนแหลงรวบรวมความรูตาง ๆ  

 

ภาพท่ี 3.2.5-1: หนาจอแสดงเมนูศูนยความรู 
 

ซึ่งประกอบดวย 
- เอกสารเผยแพร 
- รายงานผลการดําเนินงานของจังหวัดตามนโยบายรัฐบาล 
- คูมือการประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองประจําปงบประมาณ 2549-2556 
- ผลการปฏิบัติราชการตามคาํรับรองการปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2548-

2554 
- วีดีทัศน 
- การจัดการความรูกับการบริหารราชการแนวใหม 
- Innovative Forum 
- การจัดทําแผนยุทธศาสตรการพัฒนาหนวยงาน 
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3.2.6 ขาวประชาสัมพันธ เปนแหลงรวบรวมจัดเก็บขอมูลขาวสารตาง ๆ  

 

ภาพท่ี 3.2.6-1: หนาจอแสดงเมนูขาวประชาสัมพันธ 
 

ซึ่งประกอบดวย 
- ขาวประชาสัมพันธ 

 

 
 

ภาพท่ี 3.2.6-2: หนาจอแสดงขาวประชาสัมพันธ 
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ภาพท่ี 3.2.6-3: หนาจอแสดงขาวประชาสัมพันธ 
 

- ขาวการจัดซื้อ-จัดจาง 
 

 
 

ภาพท่ี 3.2.6-4: หนาจอแสดงขาวการจัดซื้อ-จัดจาง 
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ภาพท่ี 3.2.6-5: หนาจอแสดงขาวการจัดซื้อ-จัดจาง 
 

- ขาวรับสมัครงาน 
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ภาพท่ี 3.2.6-6: หนาจอแสดงขาวรับสมัครงาน 
 

- Clipping News 
 

 
 

ภาพท่ี 3.2.6-7: หนาจอแสดง Clipping News 
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ภาพท่ี 3.2.6-8: หนาจอแสดง Clipping News 
 

3.2.7 หนังสือเวียน 

 

ภาพท่ี 3.2.7-1: หนาจอแสดงขอมูลหนังสือเวียน 
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ภาพท่ี 3.2.7-2: หนาจอแสดงขอมูลหนังสือเวียน 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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3.2.8 ดาวนโหลด แหลงรวบรวมขอมูลเพื่อใหผูใชงานสามารถเขามาดาวนโหลดเอกสารตาง
ท่ีสนใจได 

 

ภาพท่ี 3.2.8-1: หนาจอแสดงขอมูลดาวนโหลด 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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ภาพท่ี 3.2.8-2: หนาจอแสดงขอมูลดาวนโหลด 
 

3.2.9 เอกสารและส่ือ เปนแหลงรวบรวม เอกสารการประชุมตาง ๆ พรอมแนบไฟล 
Presentation และไฟลเอกสารที่ใชในการประชุมไวโดยผูใชสามารถท่ีดาวนโหลด 
เอกสารแนบตาง ๆ นี้ได 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 

โครงการพัฒนาและปรับปรุงเว็บไซต สํานักงาน ก.พ.ร.  
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ภาพท่ี 3.2.9-1: หนาจอแสดงขอมูลเอกสารและสื่อ 
 

 
 

ภาพท่ี 3.2.9-2: หนาจอแสดงขอมูลเอกสารและสื่อ 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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ภาพท่ี 3.2.9-3: หนาจอแสดงขอมูลเอกสารและสื่อ 
 

3.2.10  วีดีทัศน  เปนระบบที่พัฒนาข้ึนเพื่อใชในการบริหารจัดการในเรื่องของการ Upload  
ไฟลเสียง และไฟลวีดีโอ ท่ีตองการแชรใหกับผูใชสามารถเขามาดูไฟล VDO ตาง ๆ ได 

 

 

ภาพท่ี 3.2.10-1: หนาจอแสดงขอมูลวีดีทัศน 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 

โครงการพัฒนาและปรับปรุงเว็บไซต สํานักงาน ก.พ.ร.  
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3.2.11  เวทีความคิดเห็น เปนสวนขอมูลในการรับความคิดเหน็ตาง ๆ จากสมาชิกเพื่อให 
สามารถมาแสดงความคิดเหน็รวมกันได 
 

 

ภาพท่ี 3.2.11-1: หนาจอแสดงขอมูลเวทีความเห็น 
 

3.2.12  ขาวจากหนังสือพิมพ (Clipping News) แหลงรวบรวบขาวสารตาง ๆ จาก
หนังสือพิมพ 

 

ภาพท่ี 3.2.12-1: หนาจอแสดงขอมูล Clipping News 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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ภาพท่ี 3.2.12-2: หนาจอแสดงรายละเอียดของขาว 
 

3.2.13  ปฏิทินกิจกรรม เปนแหลงรวบรวมขอมูลกิจกรรมตาง ๆ ไว โดยผูใชสามารถเรียกดู
กิจกรรมตาง ๆ ไดเปนรายเดือน 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 

โครงการพัฒนาและปรับปรุงเว็บไซต สํานักงาน ก.พ.ร.  
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ภาพท่ี 3.2.13-1: หนาจอแสดงขอมูลปฏิทินกิจกรรม 
 

3.2.14  แผน/นโยบาย/การรายงานผล 
 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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ภาพท่ี 3.2.14-1: หนาจอแสดงขอมูลแผน/นโยบาย/การรายงานผล 
 

3.2.15  ลิงค  เปนระบบที่พัฒนาข้ึนเพื่อใชในการบริหารจัดการเกี่ยวกับการจัดหมวดหมูของ 
ลิงค การเชื่อมโยงขอมูลที่เกี่ยวของกัน พรอมทั้งกําหนดใหแสดงหรือไมแสดงที่หนาแรกได 

 

 
 

ภาพท่ี 3.2.15-1: หนาจอแสดงขอมูลแผน/นโยบาย/การรายงานผล 

 

 

 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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3.2.16  เว็บไซต แหลงรวบรวมเวบ็ไซตท่ีเกี่ยวของหรือเชื่อมโยง 

 

ภาพท่ี 3.2.16-1: หนาจอแสดงขอมูลเว็บไซต 
 

3.2.17  เบ็ดเตล็ด เปนสวนรวมรวบขอมูลตาง ๆ เพื่อใหสมาชิกสามารถเขามาดูรายละเอียดใน 
เรื่องตาง ๆ เหลาน้ีได 

- ผลการปฏิบัติตามคํารับรองฯ พ.ศ. 2548-2558 
- ขอมูลจัดซื้อจัดจาง 
- สรุปสาระของการประชุม ก.พ.ร./อ.ก.พ.ร. คณะตาง ๆ 
- ศูนยนวัตกรรมเพื่อการระบบราชการไทย 
- The Wolrd Bank 
- โครงการพัฒนานักบริหารการเปลี่ยนแปลงรุนใหม 
- ศูนยขอมูลขาวสาร สํานักงาน ก.พ.ร. 
- ราชการใสสะอาด 
- ดาวนโหลดแบนเนอร สํานักงาน ก.พ.ร. 

 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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ภาพท่ี 3.2.17-1: หนาจอแสดงขอมูลเบ็ดเตล็ด 
 

3.2.18  สมาชิกเครือขาย  เปนระบบที่พัฒนาข้ึนเพื่อใชในการบริหารจัดการในเรื่องของการ 
กําหนดกลุมสมาชิก บันทึกรายละเอียดตาง ๆ เกี่ยวกับสมาชิก นอกจากนี้ยังสามารถแจงรหัสผานใหม 
และสงรหัสผานใหมไปยังอีเมลของสมาชิก พรอมทั้งยังสามารถพิมพขอมูลสมาชิกออกเปนรายงาน 
หรือ Export ขอมูลสมาชิกในรูปแบบ Excel ได 
  

 

ภาพท่ี 3.2.18-1: หนาจอแสดงขอมูลสมาชิกเครือขาย 

 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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3.2.19  RSS feed เปนสวนบริหารจัดการใหบริการ RSS Feed โดยสามารกําหนดใหแสดง 
หรือไมแสดงเน้ือหา, บทความบนเว็บไซตได 

RSS คือบริการหนึ่งที่ทําการนําเสนอแบบ XML โดยมีจุดประสงคเพื่ออํานวยความสะดวกใหกับผูใชงาน ให
สามารถติดตามขาวสาร Update ตาง ๆ บนเว็บไซตหรืออินเตอรเน็ตไดอยางรวดเร็ว และทันตอการอัพเดต 
 

 
 

ภาพท่ี 3.2.19-1: หนาจอแสดงขอมูล RSS feed 

 

 

 

 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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3.2.20  เชื่อมโยง ระบบงาน  

 

ภาพท่ี 3.2.20-1: หนาจอการเชื่อมโยง ระบบงาน 

 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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3.2.20.1 ค.ต.ป. (PAEC) 

 

ภาพท่ี 3.2.20.1-1: หนาจอแสดงเว็บไซต ค.ต.ป. (PAEC) 

คณะกรรมการตรวจสอบและประเมินผลภาคราชการ (ค.ต.ป.) 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตร ีวาดวยการตรวจสอบและประเมินผลภาคราชการ พ.ศ. 2548 ไดประกาศให

มีผลบังคับใชตั้งแตวันท่ี 12 มีนาคม พ.ศ. 2548 ซึ่งระเบียบดังกลาวมีวัตถุประสงค เพื่อใหเกิดการบูรณาการ 
และเสริมสรางความเขมแข็งของการกํากับดูแลและควบคุมตนเองที่ดีของ สวนราชการ อันจะนําไปสูการ
บรรลุผลตามเจตนารมณ ตามหลักการบรหิารกิจการบานเมืองที่ดี รวมท้ังเสริมสรางความนาเชื่อถือและความ
มั่นใจแกสาธารณชนตอการดําเนินการตามนโยบาย ยุทธศาสตร และผลงานของสวนราชการ วาไดมีการ
ตรวจสอบและกํากับดูแลอยางรอบคอบถึง ประสิทธิผล ความคุมคา ประสิทธิภาพ คุณภาพของการบริหารงาน 
ตลอดจนการยกระดับ ขีดสมรรถนะ การเรียนรูและศักยภาพของการพัฒนาอยางยั่งยืน โดยการจัดวางระบบการ
ควบคุม ภายในของสวนราชการท่ีเพียงพอเหมาะสม และมีกลไกกํากับดูแลท่ีนาเชื่อถือภายใตรัฐธรรมนูญ   
 

 

 



คูมือการใชงานสําหรับผูใชระบบ 
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3.2.20.2 องคการมหาชน 

 

ภาพท่ี 3.2.20.2-1: หนาจอแสดงเว็บไซตองคการมหาชน 
 

องคการมหาชน เปนองคกรของรัฐประเภทหนึ่งที่กําหนดข้ึนเพื่อทําบริการสาธารณะที่ กฎหมาย
กําหนดใหเปนหนาท่ีของรัฐที่ตองการประสิทธิภาพสูง โดยมิไดคากาํไรจากการบริการ มี วัฒนธรรมองคกรเยี่ยง
ภาคธุรกิจ ท่ีสามารถใชประโยชนทรัพยากรใหมีประสิทธิภาพสูงสุด ซึ่งมิอาจดําเนินการไดในสวนราชการซ่ึงเปน
องคการแบบราชการ องคการมหาชนมีสถานะเปนหนวยงานของรัฐและเปนนิติบุคคล จัดตั้งข้ึนตาม
พระราชบัญญัติ องคการมหาชน  
พ . ศ . 2542 และพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งหนวยงาน เพื่อรับผิดชอบภารกิจของรัฐในการให บริการสาธารณะ
หรือดําเนินกิจกรรมเฉพาะดานท่ีภาครัฐยังจําเปนตองดําเนินการและจัดใหม ีหรือภาครัฐตองมีบทบาทใหการ
สนับสนุนในเรื่องงบประมาณเพื่อใหเกิดการดําเนินงาน เปนบริการในสวนท่ีรัฐตองการสงเสริม หรือเปนบทบาท
ของรัฐในการใหบริการ การแทรกแซงตลาด หรือบริการท่ีภาคเอกชนยังไมสนใจหรือมีศักยภาพท่ีจะดําเนินการ 
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3.2.20.3 สถาบันสงเสริมการบริหารกจิการบานเมืองที่ดี 

 

ภาพท่ี 3.2.20.3-1: หนาจอแสดงเว็บไซต สถาบันสงเสริมการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี 
 

3.2.20.4 GES 
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ภาพท่ี 3.2.20.4-1: หนาจอแสดงเว็บไซต GES 

3.1 ภาคผนวก 

อางอิง Web Site ท่ีเกี่ยวของ 
เว็บไซตองคการมหาชน : http://po.opdc.go.th/index.php 
เว็บไซตสงเสริมสถาบันการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี : http://www.igpthai.org/ 
PMQA e-learning   : http://www.opdc.go.th/pmqa/index.php 

e-SAR Card    : http://pa.opdc.thaigov.net/login.php?msg=0/ 

เครือขายชุมชนออนไลน :  

 

 

 

 

 

 


