
 

 

 

ประกาศสํานักงาน ก.พ.ร. 

เรื่อง  รับสมคัรคัดเลือกขาราชการพลเรือนสามัญ เพื่อรับโอนมารับราชการ 

ในสังกัดสํานักงาน ก.พ.ร. ในตําแหนงเจาพนักงานธุรการ 2-4 

-------------------------------- 

ดวย สํานักงาน ก.พ.ร. มีความประสงคจะรับสมัครคัดเลือกขาราชการพลเรือนสามัญ

เพื่อรับโอนมารับราชการในสังกัดสํานักงาน ก.พ.ร. โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1. ตําแหนงและคุณสมบัติของตําแหนงท่ีจะรับโอน 

1.1  ตําแหนงเจาพนักงานธุรการ  ระดับ 2–4  

เพื่อปฏิบัติงานสนับสนุนดานงานธุรการ งานบริหารทั่วไป งานเลขานุการ งาน

สารบรรณ งานพิมพ งานจัดเก็บและคนหาเอกสาร งานรางโตตอบหนังสือ การกลั่นกรองงาน การ

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร งานดานการจัดประชุม/สัมมนา จัดทําขอมูล รวบรวมสถิติตาง ๆ ที่

เกี่ยวของกับการบริหารงาน การติดตาม และการประสานงาน เปนตน   

1.2  คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

• เปนขาราชการพลเรือนสามัญและดํารงตําแหนงระดับ 2 หรือระดับ 3  

หรือระดับ 4  

• ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค หรือเทียบไดไมต่ํากวานี้ทาง 

บริหารธุรกิจหรือไดรับประกาศนียบัตร หรืออนุปริญญา หรือเทียบไดไมต่ํากวานี้ทางบริหารธุรกิจ การ

จัดการทั่วไป  ซึ่งมีระยะเวลาการศึกษาไมนอยกวา 2 ป ตอจากมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเทา 

หรือตอจากประกาศนียบัตรวิชาการศึกษา หรือทางอื่นที่ ก.พ.กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะ

ตําแหนงนี้ได หรือ  

    ไดรับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบไดไมต่ํากวานี้ทางบริหารธุรกิจ

หรือไดรับอนุปริญญาหรือเทียบไดไมต่ํากวานี้ทางบริหารธุรกิจ ซึ่งมีระยะเวลาการศึกษาไมนอยกวา 3 ป 

ตอจากมัธยมปลายหรือเทียบเทา หรือทางอื่นที่ ก.พ. กําหนดวาใชเปนคุณสมบัติเฉพาะสําหรับ

ตําแหนงนี้ได 

1.3  สมรรถนะที่ตองการ 

• มีประสบการณในงานดานธุรการ งานบริหารทั่วไป งานเลขานุการ งาน      

สารบรรณ งานพิมพ ฯลฯ  

• มีทักษะในการใชคอมพิวเตอรและโปรแกรมสําเร็จรูปตาง ๆ ในระดับดี 
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2. วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร 

ผูประสงคจะขอโอน ยื่นคํารองดวยตนเองไดโดยตรงที่กลุมบริหารทรัพยากร

บุคคล สํานักงานเลขาธิการ ชั้น 4  อาคารสํานักงาน ก.พ.ร.  ถนนพิษณุโลก กทม.  ตั้งแตบัดน้ี 

จนถึงวันท่ี  30 มิถุนายน 2550 ในวันและเวลาราชการ หรือสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่ 

หมายเลขโทรศัพท 0-2356-9999 ตอ 8851-52, 8857 หรือ 9957 ทั้งนี้ ผูประสงคจะขอโอน

สามารถดาวนโหลดแบบคํารองขอโอนไดจากเว็บไซตสํานักงาน ก.พ.ร. www.OPDC.go.th.  

3. หลักฐานที่ตองนํามายื่นพรอมแบบคํารองขอโอน 

3.1 รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว    จํานวน  2  รูป 

3.2 สําเนา ก.พ. 7     จํานวน  1  ฉบับ 

3.3 สําเนาวุฒิการศึกษา    จํานวน  1  ฉบับ 

3.4 หลักฐานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ (ใบเปลี่ยนชื่อ ทะเบียนสมรส ฯลฯ) 

3.5 ประสบการณการทํางานโดยยอ 

4. วิธีการคัดเลือก 

    4.1 พิจารณาคัดเลือกเบ้ืองตนจากเอกสาร หลักฐานการสมัคร ประสบการณ  

การทํางานโดยยอ และขอมูลของผูสมัครที่กรอกในใบสมัคร  

    4.2 เมื่อไดรับการพิจารณาเปนผูผานการคัดเลือก ตามขอ 4.1 แลว จะเขารับ

การคัดเลือกโดยวิธีการสัมภาษณเปนลําดับตอไป   

    4.3 ในการพิจารณาคัดเลือกจะพิจารณาจากความรู ความสามารถ ประสบการณ

การทํางาน ผลการปฏิบัติงาน แนวความคิด ทัศนคติ บุคลิกภาพ ประวัติการรับราชการ  

 

 

 ประกาศ  ณ  วันที่  17  พฤษภาคม  พ.ศ. 2550 

 

 

 

               (นายทศพร  ศิริสัมพันธ) 

                             เลขาธิการ ก.พ.ร. 

http://www.ocsc.go.th/

	เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกข้าราชการพลเรือนสามัญ เพื่อรับโอนมารับราชการ 
	ในสังกัดสำนักงาน ก.พ.ร. ในตำแหน่งเจ้าพนักงานธุรการ 2-4 

