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สํานักงาน ก.พ.ร. 
ถนนพิษณโุลก ดุสิต กทม.10300 

              
29  ตุลาคม  2550 

 

เร่ือง   การจดัทําคาํรับรองการปฏิบัติราชการของสวนราชการประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 

          

เรียน  (เวียนสวนราชการ) 
 
 

ส่ิงที่สงมาดวย   1. ปฏิทินการจัดทําคํารับรองและการประเมินผลการปฏิบัติราชการของสวนราชการ 
    ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551  

  2. กรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการของสวนราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 
  3. หลักเกณฑการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดตัวชี้วัด 

                         

  ตามที่คณะรัฐมนตรีในการประชุมเมื่อวันที่ 30 กันยายน 2546 มีมติเห็นชอบใน 

หลักการและรายละเอียดของแนวทางและวิธีการในการสรางแรงจูงใจเพื่อเสริมสรางการบริหารกิจการ

บานเมืองที่ดี โดยสํานักงาน ก.พ.ร. และสวนราชการไดดําเนินการตามมติคณะรัฐมนตรี มาตั้งแต

ปงบประมาณ พ.ศ. 2547 นั้น สําหรับปงบประมาณ พ.ศ. 2551 สํานักงาน ก.พ.ร.ไดจัดประชุมชี้แจง

เก่ียวกับรางกรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการของสวนราชการประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 และ

ปฏิทินการจัดทําคํารับรองการปฏิบัติราชการ เม่ือวันที่ 13 กันยายน 2550 แลว  

 

  สํานักงาน ก.พ.ร. จึงขอสงปฏิทินการจัดทําคํารับรองฯ กรอบการประเมินการปฏิบัติ

ราชการของสวนราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 และหลักเกณฑการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียด

ตัวชี้วัดที่ไดมีการปรับปรุงรายละเอียดของกรอบการประเมินผลฯ ดังกลาว ใหมีความชัดเจนและสมบูรณ

มากขึ้นเพื่อใหสวนราชการใชเปนแนวทางในการดําเนินการจัดทําคํารับรองการปฏิบัติราชการ ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2551 ตอไป รายละเอียดตามสิ่งที่สงมาดวย 1 2 และ 3 

 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดดําเนินการตอไปดวย จะขอบคุณย่ิง 
  
           ขอแสดงความนับถือ 
 
 
        (นายทศพร  ศิริสัมพันธ) 
            เลขาธิการ ก.พ.ร. 
ภารกิจการติดตามและประเมินผลการพัฒนาระบบราชการ 
โทร 02 3569999  โทรสาร  02 2818279 



 
 

ปฏิทินการจัดทําคํารับรองและการประเมินผลการปฏิบัติราชการของสวนราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 

วันที่ กิจกรรม 

13 กันยายน 2550 • สํานักงาน ก.พ.ร. ชี้แจงกรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551 

ภายในเดือนตุลาคม - พฤศจิกายน 

2550 

• เจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด เปาหมาย น้ําหนัก และเกณฑการใหคะแนนตามคํารับรอง 

การปฏิบัติราชการของกระทรวง/กลุมภารกิจ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551  
• เจรจาตัวชี้วัด เปาหมาย และเกณฑการใหคะแนนตามคํารับรองการปฏิบัติราชการของสวนราชการใน

สังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี และสวนราชการไมสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี กระทรวง หรือทบวง 
• สวนราชการดําเนินการเจรจาขอตกลงระดับกรม 

14 ธันวาคม 2550  • สวนราชการสงคํารับรองการปฏิบัติราชการที่รัฐมนตรีวาการฯ ไดลงนามแลว ใหสํานักงาน ก.พ.ร.

เพ่ือรวบรวมนําเสนอนายกรัฐมนตรีลงนามรับคํารับรองฯ 

• สวนราชการสงสําเนาคํารับรองการปฏิบัติราชการของกลุมภารกิจและกรมที่ไดลงนามแลว  
ใหสํานักงาน ก.พ.ร. จํานวน 1 ชุด   

ภายในเดือนมกราคม 2551 • สวนราชการสงรายละเอียดตัวชี้วัด (KPI template) ใหสํานักงาน ก.พ.ร. จํานวน 3 ชุด  

และแผนบันทึกขอมูล 1 แผน 

ภายในเดือนกุมภาพันธ 2551 • สํานักงาน ก.พ.ร. สงผลการตรวจสอบรายละเอียดตัวชี้วัด (KPI Audit) ใหสวนราชการ 
31 มีนาคม 2551   • สิ้นสุดการขอรับคําขอเปลี่ยนแปลงตัวชี้วัด น้ําหนัก และเกณฑการใหคะแนนตัวชี้วัดตามหลักเกณฑ

และงื่อนไขที่ ก.พ.ร. กําหนด (สวนราชการตองสงคําขอเปลี่ยนแปลงฯ และเอกสารชี้แจงเหตุผล

ความจําเปน จํานวน 3 ชุด ใหสํานักงาน ก.พ.ร.) หากเกินกําหนดระยะเวลาดังกลาว สํานักงาน 

ก.พ.ร. จะขอสงคําขอเปลี่ยนแปลงดังกลาวคนืกลับสวนราชการ 

30 เมษายน 2551 • สวนราชการสงรายงานการประเมินผลตนเอง (Self Assessment Report) รอบ 6 เดือน  

(1 ตุลาคม 2550 – 31 มีนาคม 2551) จํานวน 3 ชุด และแผนบันทึกขอมูล 1 แผน  

ใหสํานักงาน ก.พ.ร และกรอก e – SAR Card เขาระบบ ในเว็บไซตของสํานักงาน ก.พ.ร. 

เมษายน – พฤษภาคม 2551 • สํานักงาน ก.พ.ร. ติดตามความกาวหนาการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ 

ของสวนราชการ ครั้งท่ี 1 (Site visit I : Pre - Evaluation) 

ภายใน 16 กรกฎาคม 2551 • สวนราชการกรอก e – SAR  Card รอบ 9 เดือน (1 ตุลาคม 2550 – 30 มิถุนายน 2551)  

เขาระบบในเว็บไซตของสํานักงาน ก.พ.ร.  

มิถุนายน – สิงหาคม  2551 • ที่ปรึกษาสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการ 
31 ตุลาคม 2551 • สวนราชการสงรายงานการประเมินผลตนเอง (Self Assessment Report) รอบ 12  เดือน  

(1 ตุลาคม 2550 – 30 กันยายน 2551) จํานวน 3 ชุด และแผนบันทึกขอมูล 1 แผน  

ใหสํานักงาน ก.พ.ร (หากเกินวันที่กําหนด จะมีการหักคะแนนวันละ 0.05 คะแนน) และกรอก  e 

– SAR  Card เขาระบบในเว็บไซตของสํานักงาน ก.พ.ร. และในกรณีที่สวนราชการมีความจําเปนตอง

ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดตัวชี้วัด ใหสวนราชการสงคําขอเปลี่ยนแปลงตัวชี้วัด น้ําหนัก และเกณฑ

การใหคะแนนตัวชี้วัดตามหลักเกณฑและงื่อนไขที่ ก.พ.ร. กําหนด (สวนราชการตองสงคําขอ
เปลี่ยนแปลงฯ และเอกสารชี้แจงเหตุผลความจําเปน จํานวน 3 ชุด ใหสํานักงาน ก.พ.ร.พรอมกับ

รายงาน 12 เดือน) หากเกินกําหนดระยะเวลาดังกลาว สํานักงาน ก.พ.ร. จะขอสงคําขอ

เปล่ียนแปลงดังกลาวคืนกลับสวนราชการ 

ตุลาคม-พฤศจิกายน 2551 • สํานักงาน ก.พ.ร. ติดตามประเมินผลการปฏิบัติราชการฯ ณ สวนราชการ ครั้งท่ี 2 (Site visit II : 

Post - Evaluation)  

• สํานักงาน ก.พ.ร. รวบรวมคําขอเปลี่ยนแปลงตัวชี้วัดของสวนราชการ พิจารณารวมกับขอมูลการ

รายงานการประเมินผลตนเอง และขอมูลจากการ Site visit รอบ 12 เดือน และจะประมวลเปน

คะแนนผลการประเมินตามคํารับรองฯ ของสวนราชการตอไป 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1



 
สิ่งท่ีสงมาดวย 3

 

 

 

หลกัเกณฑการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของตัวช้ีวัด 

 

สวนราชการ สามารถขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดของตัวช้ีวัดฯ ตามคํารับรองการ

ปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2551  เชน คํานิยาม นํ้าหนัก เปาหมาย สูตรการ

คํานวณ  และเกณฑการใหคะแนน เพื่อใหสํานักงาน ก.พ.ร. นําเสนอคณะกรรมการฯ พิจารณา

ได 2 รอบ คือ ภายในวันที่ 31 มีนาคม 2551  และภายในวันที่ 31 ตุลาคม 2551  

 

ทั้งน้ี หากเกินระยะเวลาที่กําหนดไว หรือเหตุผลในการขอเปลี่ยนแปลง

ตัวชี้วัดฯ ไมเปนไปตามหลักเกณฑที่ ก.พ.ร. กําหนด  สํานักงาน ก.พ.ร. จะไมรับพิจารณา

และจะสงคําขอฯ ดังกลาวคืนสวนราชการตอไป สําหรับหลักเกณฑการขอเปลี่ยนแปลง

รายละเอียดตัวชี้วัดฯ มีดังน้ี 
 

1.  การเปลี่ยนแปลงนโยบายรัฐบาล 

2.  การไดรับผลกระทบจากปจจัยภายนอก ไดแก สาธารณภัย หรือภัยกอการราย 

3.  เง่ือนไขที่คณะกรรมการเจรจาขอตกลงฯ ไดกําหนดไวในคราวการเจรจาฯ ให

สวนราชการหรือจังหวัดขอทบทวนรายละเอียดตัวช้ีวัดได 

 


	              
	29  ตุลาคม  2550 
	สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ปฏิทินการจัดทำคำรับรองและการประเมินผลการปฏิบัติราชการของส่วนราชการ 
	    ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2551  



