
ข้อตกลงระดบัการให้บริการ 
 

งานท่ีให้บริการ 
 

งานออกใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 
 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ   สาํนกัทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศก ์กรมการทอ่งเทีย่ว 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. สาํนกังานทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศกก์ลาง

กรมการทอ่งเทีย่ว 
ทีอ่ยู:่ สนามกฬีาแหง่ชาต ิเลขที ่154  
ถนนพระรามที ่1 แขวงวงัใหม ่เขตปทุมวนั 
กรงุเทพฯ 10330 
โทรศพัท:์ 0 2219 4010-7 ต่อ 
142,155,630,631 
Call centre : 0 2401 1111 

 วนัจนัทร ์ถงึวนัศุกร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08.30-15.00 น. 

2. สาํนกังานทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศก์
สาขาภาคเหนือ 
ทีอ่ยู:่ 414/20-21 หมูบ่า้นเชยีงใหมแ่ลนด ์ 
ตาํบลชา้งคลาน อาํเภอเมอืง จงัหวดัเชยีงใหม ่
50100 
โทรศพัท:์ 053 204 602, 053 204 485 
โทรสาร: 053 271 473 
E-mail: tbgr-northern@tourism.go.th 

 วนัจนัทร ์ถงึวนัศุกร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08.30 -15.00 น. 

3. สาํนกังานทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศก์
สาขาภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ 
ทีอ่ยู:่ โครงการราชสมีาอเวนิว เลขที ่230/31-32  
ถนนมติรภาพ-หนองคาย ตาํบลในเมอืง  
อาํเภอเมอืง จงัหวดันครราชสมีา 30000 
โทรศพัท:์ 044 248 740-1 
โทรสาร: 044 248 742 
E-mail: tbgr-northeastern@tourism.go.th 

 วนัจนัทร ์ถงึวนัศุกร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08.30 -15.00 น. 

4. สาํนกังานทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศก์
สาขาภาคใต ้เขต 1 
ทีอ่ยู:่ 1 ถนนกุลวฒัน์อุทศิ ตาํบลหาดใหญ่     
อาํเภอหาดใหญ่ จงัหวดัสงขลา 90110 
โทรศพัท:์ 074 232 230, 074 220 376 
โทรสาร: 074 230 151 
E-mail: tbgr-southern1@tourism.go.th 

 วนัจนัทร ์ถงึวนัศุกร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08.30 -15.00 น. 



สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
5. สาํนกังานทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศก์

สาขาภาคใต ้เขต 2 
ทีอ่ยู:่ 50/9 ถนนเจา้ฟ้าตะวนัตก ตาํบลวชิติ 
อาํเภอเมอืง จงัหวดัภเูกต็ 83000 
โทรศพัท:์ 076 522 299-300 
โทรสาร: 076 522 311 
E-mail: otd_phuket@hotmail.com 

 วนัจนัทร ์ถงึวนัศุกร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) 
ตัง้แต่เวลา 08.30 -15.00 น. 

หมายเหต ุพืน้ทีร่บัผดิชอบของแต่ละสาขาในการใหบ้รกิารประชาชน ปรากฏตามเอกสารแนบทา้ย  

 
ข้อกาํหนดการให้บริการ 

 

กรณีประเภทบคุคลธรรมดา 
 
 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 
1 .แบบคาํขอใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่วประเภทบุคคลธรรมดา(สธก.1) จาํนวน 1 ใบ 
2. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง จาํนวน 1 ใบ 
3. สาํเนาใบเปลีย่นชื่อ-สกุล หรอืเอกสารสาํคญัการเปลีย่นชื่อ-สกุล พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ถา้ม)ี จาํนวน 1 ใบ 
4. สาํเนาทะเบยีนบา้นของผูข้อรบัใบอนุญาต พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง จาํนวน 1 ใบ 
5. หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของ  
ผูร้บัมอบอาํนาจ (ในกรณีทีไ่มไ่ดม้าดาํเนินการดว้ยตนเอง) 

จาํนวน 1 ชุด 

6.รปูถ่ายดา้นหน้า และดา้นในสาํนกังาน ผูม้อีาํนาจลงลายมอืชื่อ โดยแสดงลกัษณะ ดงัน้ี 
-รปูถ่ายดา้นหน้าสาํนกังานเหน็ตวัอาคาร โดยแสดง ป้ายชื่อสาํนกังาน และเลขทีต่ ัง้สาํนกังาน

ชดัเจน จาํนวน 1 รปู 
       -รปูถ่ายดา้นในสาํนกังาน จาํนวน 1 รปู 

จาํนวน 2 รปู 

7. แผนทีต่ ัง้สาํนกังาน ผูม้อีาํนาจลงลายมอืชื่อ จาํนวน 1 ใบ 
8. หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธคิรอบครองสถานทีท่ีใ่ชเ้ป็นสาํนกังาน จาํนวน 1 ชุด 
9. สําเนากรมธรรม์ประกันภัย ประกันอุบัติเหตุให้กับนักท่องเที่ยว มัคคุเทศก์ และผู้นําเที่ยว  
ในระหว่างการเดนิทางท่องเทีย่ว โดยมจีํานวนเงนิเอาประกนัภยักรณีเสยีชวีติ สญูเสยีอวยัวะหรอื
ทุพพลภาพไมต่ํ่ากวา่หน่ึงลา้นบาทต่อคน และกรณีบาดเจบ็ไมต่ํ่ากวา่หา้แสนบาทต่อคน และตอ้งมี
อายกุรมธรรมไ์มน้่อยกวา่หน่ึงปี นบัแต่วนัทีย่ ืน่คาํขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 

จาํนวน 1 ใบ 

10. เงนิหลกัประกนัการประกอบธุรกจินําเทีย่ว (เลอืก 1 แบบ) 
     -กรณีเป็นหนงัสอืคํ้าประกนัธนาคาร ตามแบบทีก่าํหนด (ดาวน์โหลดตวัอยา่งหนงัสอืคํ้าประกนั
ธนาคารตามแบบทีก่าํหนด ไดจ้ากเวบ็ไซต ์www.tourismcentre.go.th) 
     -กรณีเป็นเงนิสด/แคชเชยีรเ์ชค็ สัง่จา่ยกรมการทอ่งเทีย่ว 
      เพือ่ (ชื่อผูข้อรบัใบอนุญาต) จาํนวนเงนิ (หลกัประกนั) บาท 
กรณีเงนิสด/แคชเชยีรเ์ชค็ ใหนํ้าสาํเนาบตัรประชาชนของผูร้บัใบอนุญาตแสดงต่อธนาคาร 1 ชุด 

 

11.ใบนําสง่หลกัประกนั ผูม้อีํานาจลงลายมอืชื่อ (ดาวน์โหลดใบนําสง่หลกัประกนั ไดจ้ากเวบ็ไซต ์
www.tourismcentre.go.th) 

จาํนวน 2 ใบ 



หมายเหต ุกรณีมสีาขา เตรยีมเอกสารหลกัฐาน ขอ้ 6   – 8 ของสาขามาดว้ย 
กรณีผูย้ ืน่ขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่วทีใ่หบ้รกิารดาํน้ําแบบดาํน้ําลกึ ตอ้งยืน่เอกสารและหลกัฐานเพิม่เตมิ 
ดงัน้ี 

1. ใบทะเบยีนเรอืไทยตามกฎหมายวา่ดว้ยเรอืไทยและใบสาํคญัรบัรองการตรวจเรอืตามกฎหมายวา่ดว้ย   
การเดนิเรอืในน่านน้ําไทยของเรอืทีจ่ะใชใ้นการใหบ้รกิารดาํน้ํานัน้ 

2. ใบอนุญาตใหใ้ชเ้ครือ่งวทิยคุมนาคมตามกฎหมายวา่ดว้ยวทิยคุมนาคม 
3. ใบอนุญาตใหเ้ขา้ไปดาํเนินกจิการทอ่งเทีย่วและพกัอาศยัในอุทยานแหง่ชาต ิสาํหรบัการบรกิารนําเทีย่ว   

แก่นกัทอ่งเทีย่วในอุทยานแหง่ชาตติามกฎหมายวา่ดว้ยอุทยานแหง่ชาต ิเฉพาะกรณีมกีารนําเทีย่ว         
ในเขตอุทยานแหง่ชาต ิ

4. ใบรบัรองมาตรฐานอุปกรณ์ดาํน้ํา ซึง่ออกใหไ้มเ่กนิ 15 วนั ก่อนยื่นคาํขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 
ดงัต่อไปน้ี 
(ก) ถงัอากาศ 
(ข) กระบอกสบู 
(ค) อุปกรณ์ควบคุมการสลบัอากาศ 
(ง) อุปกรณ์วดัความลกึและแรงดนั 
(จ) อุปกรณ์การทรงตวัในน้ํา 
(ฉ) ชุดดาํน้ํา 
(ช) หน้ากากดาํน้ํา 
(ซ) รองเทา้ดาํน้ํา 
(ฌ) ครบีสาํหรบัรองเทา้ดาํน้ํา 
(ญ) อุปกรณ์ชว่ยหายใจใตน้ํ้า 
(ฎ) ตวัถ่วงน้ําหนกั 
(ฏ) เขม็ทศิ 

5. ใบรบัรองวา่มพีนกังานสามารถดแูลตรวจสอบอุปกรณ์ดาํน้ําเบือ้งตน้ 
6. ใบรบัรองวา่มผีูค้วบคุมการดาํน้ําและผูส้อนการดาํน้ํา 
7. ใบรบัรองวา่มผีูส้อนการดาํน้ําเฉพาะในกรณีทีม่กีารสอนดาํน้ํา 
8. สาํเนากรมธรรมป์ระกนัภยั ประกนัอุบตัเิหตุจากการดาํน้ําใหก้บันกัทอ่งเทีย่ว มคัคุเทศก ์และผูนํ้าเทีย่วใน

ระหวา่งการเดนิทางทอ่งเทีย่วโดยมจีาํนวนเงนิเอาประกนัภยักรณีเสยีชวีติ สญูเสยีอวยัวะ หรอืทุพพลภาพ
ไมต่ํ่ากวา่หน่ึงลา้นบาทต่อคน และกรณีบาดเจบ็ไมต่ํ่ากวา่หา้แสนบาทต่อคน และตอ้งมอีายกุรมธรรม ์     
ไมน้่อยกวา่หน่ึงปีนบัแต่วนัยืน่คาํขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 

ใบรบัรองตาม 4, 5, 6 และ 7 ใหอ้อกโดยหน่วยงานหรอืองคก์รทีร่ฐัมนตรปีระกาศกาํหนด 
 

กรณีประเภทนิติบคุคล 
 
 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 
1. แบบคําขอใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเที่ยวประเภทนิตบุิคคล (สธก.2) กรรมการ/ผู้มอีํานาจ
จดัการแทนนิตบุิคคล ลงลายมอืชื่อและประทบัตราสาํคญั 

จาํนวน 1 ใบ 

2. หนังสอืรบัรองการจดทะเบียนโดยนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท พร้อมวตัถุประสงค์ และระบุที่อยู ่
สาํนกังานสาขา (ถา้ม)ี ซึง่รบัรองไวไ้มเ่กนิหกเดอืน 

จาํนวน 1 ใบ 

3. บญัชรีายชื่อผูถ้อืหุน้ (บอจ.5) ฉบบัประชุมผูถ้อืหุน้ปีปจัจุบนั รบัรองโดยกระทรวงพาณิชย ์ จาํนวน 1 ใบ 



4. หนงัสอืบรคิณหส์นธ ิ(บอจ.2) จาํนวน 1 ใบ 
5. ข้อบังคับของบริษัท หรือรายงานการประชุมจัดตัง้บริษัท (กรณีบริษัทไม่มีข้อบังคับ)  
รบัรองโดยกระทรวงพาณิชย ์

จาํนวน 1 ชุด 

6.  สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของกรรมการ/ผู้มอีํานาจจดัการแทนนิติบุคคล พร้อมรบัรอง
สาํเนาถกูตอ้ง 

จาํนวน 1 ใบ 

7. สาํเนาใบเปลีย่นชื่อ-สกุล หรอืเอกสารสาํคญัการเปลีย่นชื่อ-สกุล ของกรรมการ/ผูม้อีํานาจจดัการ
แทนนิตบุิคคล พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (ถา้ม)ี 

จาํนวน 1 ใบ 

8. สาํเนาทะเบยีนบา้นของกรรมการ/ผูม้อีาํนาจจดัการแทนนิตบุิคคล  พรอ้มรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง  จาํนวน 1 ชุด 
9 . ตัวอย่างรอยประทับ 2 ตรา กรรมการ /ผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลลงลายมือชื่อ  
และประทบัตราสาํคญั 

จาํนวน 1 ชุด 

10. รปูถ่ายดา้นหน้า และดา้นในสาํนกังาน โดยแสดงลกัษณะ ดงัน้ี 
     -รูปถ่ายด้านหน้าสํานักงานเหน็ตวัอาคารทัง้หลงั โดยแสดง ป้ายชื่อสํานักงาน และเลขที่ตัง้
สาํนกังานชดัเจน จาํนวน 1 รปู 
       -รปูถ่ายดา้นในสาํนกังาน จาํนวน 1 รปู 

จาํนวน 2 รปู 

11. แผนทีต่ ัง้สาํนกังาน กรรมการ/ผูม้อีาํนาจจดัการแทนนิตบุิคคลลงลายมอืชื่อและประทบัตราสาํคญั จาํนวน 1 ใบ 
12. หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธคิรอบครองสถานทีท่ีใ่ชเ้ป็นสาํนกังาน จาํนวน 1 ชุด 
13. สําเนากรมธรรม์ประกันภัย ประกันอุบัติเหตุให้กับนักท่องเที่ยว มัคคุเทศก์ และผู้นําเที่ยว  
ในระหว่างการเดนิทางท่องเทีย่ว โดยมจีํานวนเงนิเอาประกนัภยักรณีเสยีชวีติ สญูเสยีอวยัวะหรอื
ทุพพลภาพไมต่ํ่ากวา่หน่ึงลา้นบาทต่อคน และกรณีบาดเจบ็ไมต่ํ่ากวา่หา้แสนบาทต่อคน และตอ้งมี
อายกุรมธรรมไ์มน้่อยกวา่หน่ึงปี นบัแต่วนัทีย่ ืน่คาํขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 

จาํนวน 1 ใบ 

14.  หนังสอืมอบอํานาจ ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท กรรมการ/ผูม้อีํานาจจดัการแทนนิตบุิคคลลงลายมอืชื่อ
และประทบัตราสาํคญั พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน ของผูร้บัมอบอาํนาจ 

จาํนวน 1 ชุด 

15. เงนิหลกัประกนัการประกอบธุรกจินําเทีย่ว (เลอืก 1 แบบ) 
    - กรณีเป็นหนงัสอืคํ้าประกนัธนาคาร ตามแบบทีก่าํหนด (ดาวน์โหลดตวัอยา่งหนงัสอืคํ้าประกนั
ธนาคารตามแบบทีก่าํหนด ไดจ้ากเวบ็ไซต ์www.tourismcentre.go.th) 
    -กรณีเป็นเงนิสด/แคชเชยีรเ์ชค็ สัง่จา่ยกรมการทอ่งเทีย่ว 
      เพือ่ (ชื่อนิตบุิคคลทีข่อรบัใบอนุญาตฯ) จาํนวนเงนิ (หลกัประกนั) บาท 
กรณี เ งินสด /แคชเชีย ร์ เ ช็ค  ให้ นํ าสํ า เนาหนั งสือ รับรองของบริษัท ไม่ เกิน  1  เดือน  
แสดงต่อธนาคาร 1 ชุด 

 

16. ใบนําส่งหลกัประกนั กรรมการ/ผู้มีอํานาจจดัการแทนนิติบุคคลลงลายมือชื่อ (ดาวน์โหลด  
ใบนําสง่หลกัประกนั ไดจ้ากเวบ็ไซต ์www.tourismcentre.go.th) 

จาํนวน 2 ใบ 

หมายเหต ุกรณีมสีาขา เตรยีมเอกสารหลกัฐาน ขอ้ 10 - 12 ของสาขามาดว้ย 
กรณีผูย้ ืน่ขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่วทีใ่หบ้รกิารดาํน้ําแบบดาํน้ําลกึ ตอ้งยืน่เอกสารและหลกัฐานเพิม่เตมิ 
ดงัน้ี 

1. ใบทะเบยีนเรอืไทยตามกฎหมายวา่ดว้ยเรอืไทยและใบสาํคญัรบัรองการตรวจเรอืตามกฎหมายวา่ดว้ยการ
เดนิเรอืในน่านน้ําไทยของเรอืทีจ่ะใชใ้นการใหบ้รกิารดาํน้ํานัน้ 

2. ใบอนุญาตใหใ้ชเ้ครือ่งวทิยคุมนาคมตามกฎหมายวา่ดว้ยวทิยคุมนาคม 
3. ใบอนุญาตใหเ้ขา้ไปดาํเนินกจิการทอ่งเทีย่วและพกัอาศยัในอุทยานแหง่ชาต ิสาํหรบัการบรกิารนําเทีย่วแก่

นกัทอ่งเทีย่วในอุทยานแหง่ชาตติามกฎหมายวา่ดว้ยอุทยานแหง่ชาต ิเฉพาะกรณีมกีารนําเทีย่วในเขตอุทยานแหง่ชาต ิ



4. ใบรบัรองมาตรฐานอุปกรณ์ดาํน้ํา ซึง่ออกใหไ้มเ่กนิ 15 วนั ก่อนยื่นคาํขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 
ดงัต่อไปน้ี 
(ก) ถงัอากาศ 
(ข) กระบอกสบู 
(ค) อุปกรณ์ควบคุมการสลบัอากาศ 
(ง) อุปกรณ์วดัความลกึและแรงดนั 
(จ) อุปกรณ์การทรงตวัในน้ํา 
(ฉ) ชุดดาํน้ํา 
(ช) หน้ากากดาํน้ํา 
(ซ) รองเทา้ดาํน้ํา 
(ฌ) ครบีสาํหรบัรองเทา้ดาํน้ํา 
(ญ) อุปกรณ์ชว่ยหายใจใตน้ํ้า 
(ฎ) ตวัถ่วงน้ําหนกั 
(ฏ) เขม็ทศิ 

5. ใบรบัรองวา่มพีนกังานสามารถดแูลตรวจสอบอุปกรณ์ดาํน้ําเบือ้งตน้ 
6. ใบรบัรองวา่มผีูค้วบคุมการดาํน้ําและผูส้อนการดาํน้ํา 
7. ใบรบัรองวา่มผีูส้อนการดาํน้ําเฉพาะในกรณีทีม่กีารสอนดาํน้ํา 
8. สาํเนากรมธรรมป์ระกนัภยั ประกนัอุบตัเิหตุจากการดาํน้ําใหก้บันกัทอ่งเทีย่ว มคัคุเทศก ์และผูนํ้าเทีย่วใน

ระหวา่งการเดนิทางทอ่งเทีย่วโดยมจีาํนวนเงนิเอาประกนัภยักรณีเสยีชวีติ สญูเสยีอวยัวะ หรอืทุพพลภาพไม่
ตํ่ากวา่หน่ึงลา้นบาทต่อคน และกรณีบาดเจบ็ไมต่ํ่ากวา่หา้แสนบาทต่อคน และตอ้งมอีายกุรมธรรมไ์มน้่อยกวา่
หน่ึงปีนบัแต่วนัยืน่คาํขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 

ใบรบัรองตาม 4, 5, 6 และ 7 ใหอ้อกโดยหน่วยงานหรอืองคก์รทีร่ฐัมนตรปีระกาศกาํหนด 
 
 
 

วงเงินและประเภทหลกัประกนั  
ประเภททัว่ไป                                
ประเภทนําเทีย่วจากต่างประเทศ  
ประเภทในประเทศ   
ประเภทเฉพาะพืน้ที ่    

หลกัประกนั  200,000 บาท 
หลกัประกนั  100,000 บาท 
หลกัประกนั    50,000 บาท 
หลกัประกนั    10,000 บาท 

 

ค่าธรรมเนียม 
คา่ใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว (จดใหม)่                 ฉบบัละ 2,000 บาท (สองพนับาทถว้น) 
คา่ธรรมเนียมประกอบธุรกจินําเทีย่ว                            ครัง้ละ  1,000 บาท (หน่ึงพนับาทถว้น) 
คา่ธรรมเนียมประกอบธุรกจินําเทีย่วรายสองปี (ต่ออาย)ุ     ครัง้ละ  1,000 บาท (หน่ึงพนับาทถว้น) 
ระยะเวลา 

การออกใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ไมเ่กนิ 15 วนัทาํการ โดยเริม่นบัระยะเวลาตัง้แต่    
การยืน่เอกสารทีค่รบถว้นจนถงึการออกใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 
คณุภาพ 
 ใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่วทีไ่ดร้บัมคีวามถกูตอ้งสมบรูณ์ 
 ผลการสาํรวจความพงึพอใจผูม้ารบับรกิารไดค้ะแนนความพงึพอใจดเียีย่มไมน้่อยกวา่ 80 % 



ขัน้ตอนการให้บริการ  
 

ขัน้ตอน ผูร้บัผิดชอบ 
1. ผู้มายื่นขอรับใบอนุญาตประกอบธุรกิจนําเที่ยว  

ยืน่แบบคาํขอเพือ่ตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร 
ผูม้ายืน่ขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 

2. เจา้หน้าทีร่บัแบบคาํขอ/ตรวจสอบความครบถว้น/  
   ออกใบนดัรบั 

เจา้หน้าทีร่บัเรือ่งและบนัทกึขอ้มลู 

3. ผูม้ายืน่ขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว รบัใบ  
   นดัรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว (ตามวนัที ่ 
   กาํหนด ไมเ่กนิ 15 วนัทาํการ) 

ผูม้ายืน่ขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 

4. เจา้หน้าทีต่รวจสอบขอ้กฎหมาย/ออกตรวจสถานประกอบการ  นิตกิร 
5. เจา้หน้าทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูทีบ่นัทกึลงในระบบ เจา้หน้าทีต่รวจสอบขอ้มลู 
6. เจา้หน้าทีก่ลัน่กรองความถกูตอ้ง/วเิคราะห ์ หวัหน้างานจดทะเบยีนธุรกจินําเทีย่ว มคัคุเทศก ์และผูนํ้าเทีย่ว 
7. เจา้หน้าทีใ่หค้วามเหน็ เสนอนายทะเบยีน หวัหน้ากลุม่ทะเบยีนธุรกจินําเทีย่ว มคัคุเทศก ์และผูนํ้าเทีย่ว 
8. เจา้หน้าทีพ่จิารณาอนุมตัใิหอ้อกใบอนุญาตประกอบธุรกจิ 
    นําเทีย่ว 

นายทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศก ์

9. ผูม้ายืน่ขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว  ยืน่ใบ 
   นดัรบัและวางเงนิหลกัประกนั 

ผูม้ายืน่ขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว   

10. เจา้หน้าทีร่บัหลกัประกนั พรอ้มชาํระคา่ธรรมเนียม 
     และคา่ใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 

เจา้หน้าทีก่ารเงนิ 

11. เจา้หน้าทีอ่อกใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว เจา้หน้าทีอ่อกใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 
12. ผูม้ายืน่ขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว   
     รบัใบเสรจ็และใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว 

ผูม้ายืน่ขอรบัใบอนุญาตประกอบธุรกจินําเทีย่ว   

 
การรบัเร่ืองรอ้งเรียน 

 

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่Call Center โทร 0 2401 1111 
หรอื เวบ็ไซต ์ www.tourism.go.th      หรอื  e‐mail : tourismcentre.go@hotmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 



พืน้ท่ีรบัผิดชอบในการให้บริการประชาชนของสาํนักงานทะเบียนธรุกิจนําเท่ียวและมคัคเุทศกก์ลางและสาขา 

สาํนักงานทะเบียนธรุกิจนําเท่ียวและมคัคเุทศกก์ลาง
และสาขา 

พืน้ท่ีรบัผิดชอบ 

สาํนกังานทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศกก์ลาง รบัผดิชอบดแูล 28 จงัหวดั ประกอบดว้ย 
กรงุเทพมหานคร นครปฐม ราชบุร ีสพุรรณบุร ีกาญจนบุร ี
สมทุรสาคร สมุทรสงคราม เพชรบุร ีประจวบครีขีนัธ ์
นนทบุร ีปทุมธานี พระนครศรอียธุยา สระบุร ีสงิหบุ์ร ี
อ่างทอง อุทยัธานี ชยันาท ลพบุร ีนครสวรรค ์
สมทุรปราการ นครนายก ปราจนีบุร ีสระแกว้ ฉะเชงิเทรา 
ชลบุร ีจนัทบุร ีระยอง และตราด 

สาํนกังานทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศกส์าขา
ภาคเหนือ จงัหวดัเชยีงใหม ่

รบัผดิชอบดแูล 15 จงัหวดั ประกอบดว้ย เชยีงใหม ่ลาํพนู 
ลาํปาง เชยีงราย อุตรดติถ ์ แพร ่น่าน พะเยา แมฮ่อ่งสอน 
กาํแพงเพชร ตาก สโุขทยั พษิณุโลก พจิติร และ
เพชรบรูณ์ 

สาํนกังานทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศกส์าขา  
ภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ จงัหวดันครราชสมีา 

รบัผดิชอบดแูล 20 จงัหวดั ประกอบดว้ย นครราชสมีา 
บุรรีมัย ์สรุนิทร ์ศรสีะเกษ อุบลราชธานี ยโสธร ชยัภมู ิ
ขอนแก่น อุดรธานี เลย หนองคาย มหาสารคาม รอ้ยเอด็ 
กาฬสนิธุ ์สกลนคร นครพนม มกุดาหาร อาํนาจเจรญิ 
หนองบวัลาํภ ูและบงึกาฬ 

สาํนกังานทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศกส์าขา
ภาคใต ้เขต 1 จงัหวดัสงขลา 

รบัผดิชอบดแูล 8 จงัหวดั ประกอบดว้ย สงขลา ยะลา 
นราธวิาส ปตัตานี สตลู นครศรธีรรมราช พทัลุง และตรงั  

สาํนกังานทะเบยีนธุรกจินําเทีย่วและมคัคุเทศกส์าขา
ภาคใต ้เขต 2 จงัหวดัภเูกต็ 

รบัผดิชอบดแูล 6 จงัหวดั ประกอบดว้ย ภเูกต็ กระบี ่
พงังา สรุาษฎรธ์านี ระนอง และชุมพร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


