
  สิ่งท่ีส่งมาด้วย 2 

ข้อตกลงระดบัการให้บริการ 
 
งานท่ีให้บริการ:  การพิจารณาอนุญาตให้บริษัทผู้รับสัมปทานปิโตรเลียมและผู้รับจ้างเหมาของผู้รับ
สัมปทานปิโตรเลียมนําผู้เช่ียวชาญ ช่างฝีมือชาวต่างประเทศ เข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือการปฏิบัติงานใน
กิจการปิโตรเลียม ตามมาตรา 69 แห่งพระราชบัญญัติปิโตรเลียม พ.ศ.2514 และการพิจารณาอนุญาตให้
นําเข้าวัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องจักร สิ่งจําเป็นในกิจการปิโตรเลียมเข้ามาในราชอาณาจักร โดยได้รับการ
ยกเว้นอากรขาเข้าและภาษีมูลค่าเพ่ิม ตามมาตรา 70 แห่งพระราชบัญญัติปิโตรเลียม พ.ศ.2514  
 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ: กลุ่มส่งเสริมการประกอบการ สาํนักบริหารสมัปทานปิโตรเลยีม กรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
 
สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.  ที่อยู่: สํานักบริหารสัมปทานปิโตรเลียม กรม
เช้ือเพลิงธรรมชาติ  กระทรวงพลังงาน 
555/2 ช้ัน 21 อาคารเอ็นเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์ บี ถ.
วิภาวดีรังสิต เขตจตุจักร แขวงลาดยาว กรุงเทพฯ 
10900 
โทรศัพท์: 02 794 3513 
 
2. อีเมลของเจ้าหน้าที่ซึ่งแยกตามบริษัทผู้รบัสัมปทาน
ปิโตรเลียม / ผูร้ับจ้างเหมา ที่แต่ละคนรับผดิชอบ 
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ต้ังแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
 
 
 
 
ตลอดเวลา 

 
ข้อกําหนดการให้บริการ 
 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
- การย่ืนขอสทิธิให้ผู้เช่ียวชาญและช่างฝีมือชาวต่างประเทศเข้ามาปฏิบัติงานในกิจการปิโตรเลียมตามมาตรา 
69 แห่งพระราชบัญญัติปิโตรเลียม พ.ศ.2514 
 

1. แบบฟอร์ม ที่กรมเช้ือเพลิงธรรมชาติกําหนด (สําหรับการย่ืนขอสิทธิสําหรบัผู้เช่ียวชาญฯ ที่เข้าใหม่ 
และการต่อสิทธิสําหรับผู้เช่ียวชาญฯ รายเก่า)  จํานวน 1 ฉบับ  

2. เอกสาร ตัวจริง 1 ชุด พร้อมสําเนา 1 ชุด  
2.1 หนังสือถึงกรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ (จํานวน 2 ฉบับ ฉบับจริงย่ืนที่สํานักบริหารกลาง และฉบับ 

สําเนาย่ืนที่สํานักบริหารสัมปทานปิโตรเลียม) โดยแจ้งรายละเอียดส่วนบุคคลของผู้เช่ียวชาญ 
ช่างฝีมือ คู่สมรส และบุตร ที่จะขอเข้าพํานักในราชอาณาจักรช่ัวคราว ระบุวัตถุประสงค์การขอ
นําเข้าผู้เช่ียวชาญ (ขอนําเข้าใหม่ หรือต่อสิทธิ)  
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2.2 เอกสารแนบหนังสือตามข้อ 2.1 
-  รายละเอียดของผู้เช่ียวชาญ หรือ ช่างฝีมือตามแบบฟอร์มของกรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ เรื่อง

การขอให้ผู้เช่ียวชาญเข้าพํานักในราชอาณาจักรช่ัวคราว (Application Form for Temporary 
Residence in Thailand for Specialist Employed by Concessionaire/Direct Contractor 
Under Section 69 of The Petroleum Act B.E. 2514) คือ  ช่ือ – สกุล สัญชาติ, เลขที่หนังสือ
เดินทาง, ตําแหน่ง (เฉพาะผู้เช่ียวชาญ หรือ ช่างฝีมือ) 

-  หลักฐานการศึกษา ฝึกอบรม และประวัติการทํางาน 
-  แผนภูมแิสดงตําแหน่งของผู้เช่ียวชาญ หรือ ช่างฝีมือ 
-  สําเนาหนังสือเดินทางของบุคคลที่ย่ืนขอ 
-  หลักฐานแสดงการเป็นคู่สมรส หรือบุตรที่อยู่ในอุปการะ (กรณีบุคคลในครอบครัว) 
-  ในกรณีทีผู่้รบัสัมปทานปิโตรเลียมย่ืนขอสิทธิให้ผูร้ับจ้างเหมาจะต้องแนบสัญญาจ้างเหมา  
   ระหว่างผู้รับสัมปทานปิโตรเลียมกับผู้รับจา้งเหมาในการย่ืนขอสิทธิครั้งแรก 
-  กรณีที่ผู้เช่ียวชาญหรือช่างฝีมือ อายุเกิน 60 ปี จะต้องแนบใบรับรองแพทย์เพ่ือแสดงความ 
   พร้อมของสมรรถภาพทางกาย สําหรับการปฏิบัติงานในทุกตําแหน่ง และตําแหน่งที ่
   ปฏิบัติงานในทะเลต้องแนบประกาศนียบัตรผ่านการฝึกอบรมด้าน Sea Survival และ 

                         Fire Fighting ด้วย 
-  การย่ืนขอสทิธินําวัสดุ และอุปกรณ์ เข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือใช้ในกิจการปิโตรเลียมตามมาตรา 70 แห่ง
พระราชบัญญัติปิโตรเลียม พ.ศ.2514 

1. หนังสือถึงกรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ เพ่ือย่ืนคําขอใช้สิทธิ (จํานวน 2 ฉบับ ฉบับจริงย่ืนที่สํานักบริหาร
กลาง และฉบับสําเนาย่ืนที่สํานักบริหารสัมปทานปิโตรเลียม) โดยแจ้งรายละเอียด ในการขอนําเข้าวัสดุ
อุปกรณ์ พร้อมแสดงเอกสารและหลักฐานในการดําเนินการ ดังน้ี 

1) บัญชีรายการวัสดุอุปกรณ์ (Master List) ทีข่อนําเข้ามาโดยเอกสารทุกแผ่นต้อง 
ประทับตราหมายเลขของเอกสารตามที่กรมเช้ือเพลิงธรรมชาติกําหนด (ผู้รับสัมปทานปิโตรเลียมและผูร้ับจ้าง
เหมาสามารถประสานเจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมการประกอบการ สํานักบริหารสัมปทานปิโตรเลียม เพ่ือการขอ
หมายเลขเอกสารได้ทางโทรศัพท์ก่อนการย่ืนขอสิทธิ) 

2) ใบขนสินค้า จํานวน 1 ชุด แต่ละแผ่นจะต้อง ประทับตราบริษัทและลงนามกํากับโดยผู้มี 
อํานาจลงนามของบริษัทที่ได้แจ้งต่อกรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ 

3) สําเนาอินวอยซ์ซึ่งระบุเลขที ่และวัน เดือน ปี จํานวน 2 ชุด ทุกแผ่นจะต้องประทับตรา 
บริษัท และลงนามกํากับโดยผู้มีอํานาจลงนามของบริษัททีไ่ด้แจ้งต่อกรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ 

4) สําเนาใบตราส่งทางอากาศ (Airway Bill) ในกรณีที่วัสดุอุปกรณ์เข้ามาโดยทางเคร่ืองบิน 
หรือสําเนาใบตราส่งทางเรือ (Bill of Lading) ในกรณีที่วัสดุอุปกรณ์เข้ามาโดยทางเรือ จํานวน 1 ชุด 

5) สําเนาสัญญาทัณฑ์บนการปฏิบัติพิธีศุลกากรโดยขอรับของไปก่อน จํานวน 1 ชุด 
6) แผ่นบันทึกข้อมูล (Floppy Disk) บัญชีรายการวัสดุอุปกรณ์ตามข้อ 1)  
 

ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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ระดับการให้บริการ 
 
 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 42 วัน ทําการ ตามกรอบระยะเวลาการให้บริการที่กําหนด โดยนับจาก
วันที่หน่วยงานได้รับคําขอและเอกสารประกอบที่ครบถ้วนสมบูรณ์จนถงึการอนุมัติ/แจ้งผลด้วยหนังสือไปยังผู้
ขอรับบริการ 
 
คุณภาพ 
 - ผลการสํารวจความพึงพอใจผู้มารับบริการได้คะแนนความพึงพอใจดีเย่ียมไม่น้อยกว่า 85 % 
 
ขั้นตอนการให้บริการ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. กลั่นกรองความถูกต้อง ครบถ้วนของเอกสาร

ที่ได้รับจากบริษัทผู้รับสมัปทาน/บริษัทผู้รับ
จ้างเหมาให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ เพ่ือ
พิจารณาให้ความเห็นเบ้ืองต้น เพ่ือนําเสนอ
คณะทํางานศึกษา และวางระบบในการให้
สิทธิตามมาตรา 69 และ 70 แห่ง
พระราชบัญญัติปิโตรเลียม พ.ศ.2514 

กลุ่มส่งเสริมการประกอบการ สํานักบริหารสัมปทาน
ปิโตรเลียม 

2. คณะทํางานฯ ประชุมหารือ เพ่ือพิจารณาคํา
ขอใช้สิทธิ และให้ความเห็นเพ่ือนําเสนอ
อธิบดีกรมเช้ือเพลิงธรรมชาติ 

กลุ่มส่งเสริมการประกอบการ สํานักบริหารสัมปทาน
ปิโตรเลียม 

3. อธิบดีกรมเช้ือเพลิงธรรมชาติพิจารณานําคํา
ขอใช้สิทธิที่ได้รับความเห็นชอบจาก
คณะทํางานฯ เสนอคณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองเรื่องราวตามมาตรา 69 และ 70 
แห่งพระราชบัญญัติปิโตรเลียม พ.ศ.2514 

กลุ่มส่งเสริมการประกอบการ สํานักบริหารสัมปทาน
ปิโตรเลียม 

4. คณะอนุกรรมการฯ พิจารณาคําขอใช้สิทธิที่
กรมเช้ือเพลิงธรรมชาตินําเสนอให้
คณะกรรมการปิโตรเลียม 

กลุ่มส่งเสริมการประกอบการ สํานักบริหารสัมปทาน
ปิโตรเลียม 

5. คณะกรรมการปิโตรเลียมพิจารณาคําขอใช้
สิทธิที่คณะอนุกรรมการฯ เสนอ 

กลุ่มส่งเสริมการประกอบการ สํานักบริหารสัมปทาน
ปิโตรเลียม 

6. จัดทําหนังสือถึงบริษัทผู้รับสัมปทาน
ปิโตรเลียม/ผู้รบัจ้างเหมาที่ย่ืนคําขอ เพ่ือแจ้ง
ผลการพิจารณา และมีหนังสอืแจ้งส่วน
ราชการที่เก่ียวข้อง เพ่ือดําเนินการต่อไป 

กลุ่มส่งเสริมการประกอบการ สํานักบริหารสัมปทาน
ปิโตรเลียม 

 
 



 

แผนผังก

 

 การรบั

 
ทางไปรษ
ถ.วิภาวดี
E mail :
โทรศัพท์
โทรสาร: 

 

การพิจารณาให้สิ

บเรื่องร้องเรยี

ถ้าการให้บรกิ
ษณีย์/จดหมา
ดีรังสิต เขตจตุ
 Lunjana@d
์: 02 794 35
02 794 347

สิทธินําผู้เชี่ยวช

ยน 

การไม่เป็นไปต
ย : กรมเช้ือเพ
ตุจักร แขวงลา
dmf.go.th 
13, 02 794 

71 
---

าญต่างประเทศ
พ.ร.บ. 

ตามข้อตกลงที
พลิงธรรมชาติ
าดยาว กรุงเท

3082 

-----------------

 

ศและวัสดุอุปกร
ปิโตรเลียม พ.ศ

ที่ระบุไว้ข้างต้น
ติ เลขที5่55/2
พฯ 10900 

----------------

รณ์เข้ามาในราช
ศ. 2514 

น สามารถติด
2 ช้ัน 21 อาค

-----------------

อาณาจักรตามม

ดต่อเพ่ือร้องเรี
ารเอ็นเนอร์ย่ีค

---- 

สิ่งท่ีส

มาตรา 69 และ

รียนได้ที่ 
คอมเพล็กซ ์บี
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ะ 70 แห่ง 

บี  


