
ข้อตกลงระดับการให้บริการ 

งานที่ให้บริการ งานการอนุญาตนําไม้หรือของป่าเคลื่อนที ่
   กระบวนงานย่อยที่ 1 การแจ้งนําไม้หรือของป่าเคลื่อนที่เข้าเขตด่านป่าไม ้

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สํานักด่านป่าไม้  กรมป่าไม้ 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาบางเขน 
    ที่อยู่   สํานักด่านป่าไม้ กรมปา่ไม้ 
              61 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว 
              เขตจตุจักร กทม. 10900 
              โทร. ๐ ๒๕๖๑ ๔๒๙๒-๓ ต่อ ๕๖๗9 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

2. ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาบางโพ 
    ที่อยู่ 146 ถนนประชาราษฎร์ สาย 1 
            แขวงบางซ่ือ เขตบางซ่ือ กทม. 10800 
            โทร 02 9125062 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

3. ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาคลองเตย 
    ที่อยู่  กองพัสดุเก่า ชัน้ 2 ถนนคลองเตย 
            แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กทม. 10110 
              โทร 02 2693360 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

4. ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาลาดกระบัง 
    ที่อยู่  33/4 หมู ่1 ถนนเจ้าคุณทหาร 
            คลองสามประเวศ เขตลาดกระบัง กทม. 10520 
            โทร. 02 7379544 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

ข้อกําหนดการให้บริการ 

เอกสารหรือหลักฐานทีต่อ้งใช้ 

1.  แบบฟอร์ม คําขออนุญาต การแจ้งการนําไม้หรือของป่าเคล่ือนที่เข้าเขตด่านป่าไม ้ จํานวน 1 ฉบับ 
2.  เอกสารใบเบิกทางนําไม้หรือของป่าเคลื่อนที่หรือหนังสือกํากบัไม้แปรรูป (ตัวจริง)  จํานวน 1 ชุด  
     พร้อมสําเนาเอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น บัตรประชาชน/หนังสือมอบอํานาจ เปน็ต้น 

ค่าธรรมเนียม 

-  บาท  (  - บาทถ้วน)   
/ระดับการ… 
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ระดับการให้บริการ 

ระยะเวลา 

ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน ไม่เกิน 10 นาที โดยเริ่มนับระยะเวลาการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าทีใ่นการตรวจสอบ 
รับรองและออกเอกสารให้กับผู้รบับริการเท่านัน้ 
คุณภาพ 

- ผลผลิตทีไ่ด้รับจากงานบริการมีความถูกต้องสมบรูณ์ (พนักงานเจ้าหน้าทีป่ระทับตรารับรอง ตรวจสอบ /
อนุญาตให้เข้าเขตด่านป่าไม้) 
- ผลสํารวจความพึงพอใจผู้มารับบริการได้คะแนนความพึงพอในในปีงบประมาณ พ.ศ. 2556 (82.16%) 

ขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.  แจ้งพนักงานเจ้าหน้าทีป่ระจําด่านป่าไม้
2.  แสดงเอกสารใบเบิกทางนําไม้หรือของป่า
เคล่ือนที่/หนังสือกํากับไม้แปรรูป แล้วแต่กรณี 
(ภายใน 5 วัน นับแต่วันที่เข้าเขตด่านป่าไม้) 
3. เจ้าหน้าทีร่ับเรื่องลงทะเบียนตรวจสอบ
หลักฐานเอกสาร 
4. ตรวจสอบชนิด จํานวน ขนาด ปริมาตร รูปรอย
ตรา เลขเรียง หรือเครื่องหมายไม้หรือของป่าว่า
ครบถ้วนตรงตามหลักฐานที่นํามาแสดงหรือไม ่
5. รับรองการตรวจสอบไม้โดยประทับตรา
ประจําตัวพนกังานเจ้าหน้าที่ที่หนา้ตัดของไม้ 
6. อนุญาตให้เข้าเขตด่านป่าไม ้

ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาบางเขน 
ด่านปาไม้กรุงเทพ สาขาบางโพ 
ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาคลองเตย 
ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาลาดกระบงั 
สํานักด่านป่าไม้ กรมป่าไม ้เป็นหน่วยงานควบคุม 
กํากับ ดูแลการปฏิบตัิงานของเจ้าหน้าทีใ่ห้เป็นไป
ตามระเบียบและกฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ 
www.forest.go.th/forest_checkpoint 
 
 
 
 



ข้อตกลงระดับการให้บริการ 

งานที่ให้บริการ งานอนุญาตนําไม้หรือของป่าเคลื่อนที ่
   กระบวนงานย่อยที่ 2 การนําไม้เข้ามาในราชอาณาจกัร (การขอออก 
   ใบเบิกทางนําไม้หรือของป่าเคลื่อนที่) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ สํานักด่านป่าไม้ กรมป่าไม ้

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการใหบ้ริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1. ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาบางเขน 
    ที่อยู่   สํานักด่านป่าไม้ กรมปา่ไม้ 
              61 ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว 
              เขตจตุจักร กทม. 10900 
              โทร. ๐ ๒๕๖๑ ๔๒๙๒-๓ ต่อ ๕๖๗9 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

2. ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาบางโพ 
    ที่อยู่ 146 ถนนประชาราษฎร์ สาย 1 
            แขวงบางซ่ือ เขตบางซ่ือ กทม. 10800 
            โทร 02 9125062 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

3. ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาคลองเตย 
    ที่อยู่  กองพัสดุเก่า ชัน้ 2 ถนนคลองเตย 
            แขวงคลองเตย เขตคลองเตย กทม. 10110 
              โทร 02 2693360 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

4. ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาลาดกระบัง 
    ที่อยู่  33/4 หมู ่1 ถนนเจ้าคุณทหาร 
            คลองสามประเวศ เขตลาดกระบัง กทม. 10520 
            โทร. 02 7379544 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

ข้อกําหนดการให้บริการ 

เอกสารหลักฐานที่ต้องใช ้

1.  แบบฟอร์ม คําขอออกใบเบิกทางนําไม้หรือของป่าเคลื่อนที ่  จํานวน  1  ฉบับ 
2.  บัญชีรายการไม้หรือของป่า      (จํานวน  2 ชุด ) 
3.  เอกสารหลักฐานแสดงการได้มาซ่ึงไม้และของป่าดังต่อไปนี้  (จํานวน  2 ชุด ) 
      

/3.1  ถ้าเป็นไม้… 
 



-2- 

     3.1  ถ้าเป็นไม้หรือของป่าที่ ผู้รับอนุญาตทําไม้ต้องเสียค่าภาคหลวง ต้องมีใบเสร็จรับเงิน
ค่าภาคหลวง หรือเอกสารแสดงว่าได้รับอนุญาตให้ผัดผ่อนการชําระค่าภาคหลวง 
     3.2  ถ้าเป็นไม้ที่ทําโดยไม่ต้องรบัอนญุาต ต้องมีใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม การนําไม้เข้าเขตด่านป่าไม้ 
เว้นแต่นําไปเพื่อใช้สอยส่วนตัวภายในท้องที่จังหวัดทีท่ําไม้นัน้ 
     3.3 ถ้าเป็นไม้หรือของป่าทีน่ําเข้ามาในราชอาณาจักรต้องมีใบเสรจ็รบัเงินขาเข้าของกรมศุลกากร 
ใบขนสินค้าขาเข้า และแบบแสดงรายการการค้า และสําเนาหรือภาพถ่ายเอกสารที่แสดงว่าเป็นไม้หรือ
ของป่าที่นําเข้ามาจากต่างประเทศ ซ่ึงผ่านพิธีการทางศุลกากรแล้ว หรือหลักฐานที่แสดงว่าเปน็ไม้หรือ
ของป่าดังกล่าว  
     3.4  ถ้าเป็นไม้หรือของป่าทีร่ับซื้อจากทางราชการป่าไม้ ต้องมีใบเสร็จรับเงินค่าขายไม้หรือของป่า
แล้วแต่กรณ ี
     3.5  ถ้าเป็นไม้หรือของป่าที่ได้ออกใบเบิกทางหรือหนังสือกํากับไม้แปรรูปมาแล้ว และแสดง
ใบเบิกทางหรือหนังสือกํากับไม้แปรรูปดังกล่าว แทนเอกสารหลักฐานตาม 3.1, 3.2, 3.3, 3.4 ก็ได้ 
     3.6  เอกสารหลักฐานอ่ืนที่แสดงการได้มาซึ่งไม้หรือของป่าตามที่อธิบดีกรมป่าไม้กําหนด 
     3.7  สําเนาเอกสารที่เกี่ยวข้องอ่ืนๆ เช่น บัตรประชาชน / หนังสือมอบอํานาจ เปน็ต้น  

ค่าธรรมเนียม 

1.  ใบเสร็จรบัเงินค่าธรรมเนียม (ไม้สัก)  50  บาท   (ห้าสิบบาทถ้วน) 
2.  ใบเสร็จรบัเงินค่าธรรมเนียม (ไม้กระยาเลย)   20  บาท  (ยี่สิบบาทถ้วน) 
3.  ใบเสรจ็รบัเงินค่าธรรมเนียม (ของป่า)        5  บาท  (ห้าบาทถ้วน) 

ระดับการให้บริการ 

ระยะเวลา 

ใช้เวลาทั้งสิ้นไม่เกิน  7  นาที โดยเริม่นบัระยะเวลาการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าทีใ่นการตรวจสอบ 
รับรองและออกเอกสารให้กับผู้รบับริการเท่านัน้ 

คุณภาพ 

ผลผลิตที่ได้รบัจากงานบริการมีความถกูต้องสมบรูณ์ (ผู้รับบริการได้เอกสารใบเบิกทางนําไม้หรือของป่า
เคล่ือนทีต่ามที่ขออนุญาต) 
ผลการสํารวจความพึงพอใจผู้มารับบริการได้คะแนนความพึงพอใจในปีงบประมาณ พ.ศ. 2556 (82.16)  

 

 

/ข้ันตอน... 
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ขั้นตอนการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1.  ยื่นคําขอใบเบิกทางนําไม้หรือของป่าเคลื่อนที่พร้อมด้วย
เอกสารหลักฐานต่อพนักงานเจ้าหน้าที ่
2.  พนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องทีร่ับเรื่องลงทะเบียน 
3.  ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
4.  ตรวจสอบชนิด จํานวน ขนาด ปริมาตร รปูรอยตรา เลข
เรียง หรือเครือ่งหมายไม้หรือของป่าว่าครบถ้วนตรงตาม
หลักฐานที่นํามาแสดงหรือไม่  
5.  รับรองการตรวจสอบไม้โดยให้ประทับตราประจําตัว
พนักงานเจ้าหน้าทีห่น้าตัดของไม ้
6.  ออกใบเบิกทางนําไม้หรือของป่าเคลื่อนทีไ่ปยงัจุดหมาย
ปลายทาง 

ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาบางเขน
ด่านปาไม้กรุงเทพ สาขาบางโพ 
ด่านป่าไม้กรุงเทพ สาขาคลองเตย 
ด่านป่าไม้กรุงเทพ  
สํานักด่านป่าไม้ กรมป่าไม ้เป็น
หน่วยงานควบคุม กํากบั ดูแลการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าทีใ่ห้เป็นไปตาม
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้องสาขา
ลาดกระบงั 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงทีร่ะบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ 
www.forest.go.th/forest_checkpoint 

 

 
 


