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แนวทางการจัดทำรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ
สำหรับกลุ่มภารกิจ
ขอให้ส่วนราชการดำเนินการดังนี้

	สิ่งที่ต้องดำเนินการ
	คำอธิบาย

	1.
	หน้าปก
	ระบุชื่อกลุ่มภารกิจ และกระทรวงที่สังกัด

	2.
	สารบัญ
	ระบุส่วนประกอบต่างๆของรายงานฯ และหมายเลขหน้าอ้างอิง          ให้สอดคล้องกัน ได้แก่ 
- ตารางสรุปผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการกลุ่มภารกิจ.........กระทรวง................ประจำปีงบประมาณ          พ.ศ.2549 
- รายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ      กลุ่มภารกิจ (รายตัวชี้วัด) 
- ภาคผนวก 

	3.
	ตารางสรุปผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการกลุ่มภารกิจ.กระทรวง................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2549 
	ขอให้ส่วนราชการดำเนินการตามแนวทางการเขียนรายละเอียดตารางสรุปผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ (รายละเอียดตามที่ระบุในภาคผนวก 5)  โดยระบุเฉพาะตัวชี้วัดระดับกลุ่มภารกิจทุกตัวชี้วัด

	4.
	รายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการกลุ่มภารกิจ
(รายตัวชี้วัด) 
	ขอให้ส่วนราชการรายงานผลการดำเนินงานเฉพาะตัวชี้วัดระดับ       กลุ่มภารกิจทุกตัวชี้วัด โดยใช้แบบฟอร์มและดำเนินการตามแนวทางการเขียนรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองฯ (รายตัวชี้วัด)       ให้สอดคล้องกับประเภทของตัวชี้วัดนั้นๆได้แก่ 
· ตัวชี้วัดที่เป็นเชิงปริมาณ (แนวทางและตัวอย่างตามที่ระบุในภาคผนวก 6 และ 7 )
· ตัวชี้วัดที่เป็นเชิงคุณภาพ (แนวทางและตัวอย่างตามที่ระบุในภาคผนวก 8 และ 9 )
· ตัวชี้วัดที่เป็นขั้นตอนดำเนินงาน (แนวทางและตัวอย่างตามที่ระบุในภาคผนวก 10 และ 11 )

	5.
	ภาคผนวก
	ระบุถึงเอกสาร/หลักฐานอ้างอิงประกอบแต่ละตัวชี้วัด ให้ส่วนราชการแนบหลักฐานอ้างอิง  โดยขอให้ส่วนราชการจัดส่งเฉพาะเอกสารประกอบที่สำคัญที่ใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงสำหรับการประเมินผล 
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