
ระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกสระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส
พัฒนาพัฒนาโดยสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีโดยสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

((สปนสปน..))



ที่มาของการพัฒนาระบบ
• คณะกรรมการดําเนนิงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกสในการ
ประชุม วันที่ 3 มิถนุายน 2546

- มอบหมาย สปน. พัฒนาเพื่อหนวยงานภาครัฐใช
รวมกัน

- ดําเนินการควบคูกับการแกไขระเบยีบ นร. วาดวย
งานสารบรรณ

• มติ ครม. เมื่อวันที่ 22 มิถนุายน 2547
- มอบหมายใหกระทรวง ICT เปนหนวยงานหลัก 
สปน. เปนหนวยงานรอง



ขอบเขตของระบบ
รองรับเอกสารราชการ 2 ชนิด

2  รองรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส

1  รองรับเอกสารที่เปนกระดาษ



สวนประกอบสวนประกอบของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  (1)(1)
การรับหนังสือการรับหนังสือ  --  การสงหนังสือการสงหนังสือ

-- การรับการรับ  --  สงหนังสือภายนอกและภายในสงหนังสือภายนอกและภายใน
-- การสงตอหนวยงานภายในการสงตอหนวยงานภายใน
-- ทะเบียนเอกสารทะเบียนเอกสาร
-- การเสนอหนังสือตอผูบังคับบัญชาการเสนอหนังสือตอผูบังคับบัญชา
-- หนังสือเวียนหนังสือเวียน



สวนประกอบสวนประกอบของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  (2)(2)

การการติดตามเรือ่งติดตามเรือ่ง
-- ทะเบียนหนังสือทะเบียนหนังสือ
-- ทางเดินหนังสือทางเดินหนังสือ
-- บันทึกคําสั่งและผลการดําเนินการบันทึกคําสั่งและผลการดําเนินการ
-- การคนหาหนังสือการคนหาหนังสือ
-- สถิติจํานวนหนังสือของหนวยงานสถิติจํานวนหนังสือของหนวยงาน



สวนประกอบสวนประกอบของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  (3)(3)

หนังสืออิเล็กทรอนิกสหนังสืออิเล็กทรอนิกส
-- การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกสการสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส
-- การลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกสการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส
-- การสงขามหนวยงานทางเครือขายการสงขามหนวยงานทางเครือขาย
-- การตรวจสอบลายมือชื่อการตรวจสอบลายมือชื่อ
-- การตรวจสอบเอกสารวาไมมีการแกไขระหวางสงการตรวจสอบเอกสารวาไมมีการแกไขระหวางสง



สวนประกอบสวนประกอบของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสของระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส  (4)(4)
  เอกสารลับเอกสารลับ

--  การรับการรับ  ––  สงเอกสารลับสงเอกสารลับ
-- ทะเบียนเอกสารลับทะเบียนเอกสารลับ

  การจัดเก็บการจัดเก็บ--ทําลายทําลาย
-- การผูกเรื่องการผูกเรื่อง  //  เก็บเขาแฟมเก็บเขาแฟม
--  การเก็บเรื่องดําเนนิการแลวเสร็จการเก็บเรื่องดําเนนิการแลวเสร็จ
--  การเก็บเรื่องยังหนวยจดัเกบ็การเก็บเรื่องยังหนวยจดัเกบ็
--  การสงเกบ็ยังหอจดหมายเหตุการสงเกบ็ยังหอจดหมายเหตุ
--  การบันทกึการทําลายการบันทกึการทําลาย



การรับสงหนังสือ



การสงตอหนวยงานภายใน



ทะเบยีนหนังสือรับ สารบรรณกลาง



ทะเบยีนหนังสือรับของหนวยงานระดบักอง



หนังสอืเวียน



ทางเดินหนังสอื



บนัทึกคําสั่งและผลการดําเนนิการ 



การสรางหนังสืออิเล็กทรอนิกส



 หนังสืออิเล็กทรอนิกส



การลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส



ตรวจสอบเอกสารไมถูกแกไขระหวางสง



การคนหาหนังสือ



สถติิจํานวนหนังสือของหนวยงาน



ความสามารถของระบบสารบรรณฯของสปน.
• ดําเนินการรับ – สงไดทุกที่
• เลขรับเดยีว อางอิงไดตลอดขบวนการ
• สามารถติดตามทางเดินของหนังสอืแตละฉบบั
• สามารถติดตามความกาวหนาของการดําเนินการ
• สามารถคนหาหนังสือไดทุกฉบบั
• สามารถคนหาทะเบยีนเอกสารไดทุกทะเบยีน
• หนงัสือเวียนในหนวยงานสามารถบนัทกึการรับทราบได



• มิติใหมของการใชหนังสอืราชการที่เปนอิเล็กทรอนิกส
- หนังสอืตดิตอราชการที่เปนอิเลก็ทรอนกิส
- ใชลายมือชือ่อิเลก็ทรอนกิส
- สงขามหนวยงานทางเครือขาย 
- ตรวจสอบลายมือชือ่ 
- ตรวจสอบเอกสารไมถูกแกไขระหวางสง
- มีระบบตอบกลับไปยังผูสง

คุณลกัษณะของระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนกิส 

• พัฒนาสูความเปนรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส
• รวดเร็ว ประหยดั ลดกระดาษ ลดที่จัดเกบ็



ความคืบหนาในการดําเนินงานความคืบหนาในการดําเนินงาน
พัฒนาเสร็จเรียบรอยแลวพัฒนาเสร็จเรียบรอยแลว                    
ขณะนี้ใชงานอยูในขณะนี้ใชงานอยูใน      7   7   หนวยงานหนวยงาน

  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
  สํานักงานปลัดกระทรวงสํานักงานปลัดกระทรวง  ICTICT
  สํานักงานรัฐมนตรีกระทรวงสํานักงานรัฐมนตรีกระทรวง  ICTICT
  กรมอุตุนิยมวิทยากรมอุตุนิยมวิทยา
กรมประชาสัมพันธกรมประชาสัมพันธ
สํานักงานคณะกรรมการคุมครองผูบริโภคสํานักงานคณะกรรมการคุมครองผูบริโภค
  กรมการปกครองกรมการปกครอง  กระทรวงมหาดไทยกระทรวงมหาดไทย



ขั้นตอนการดําเนินการตอไปขั้นตอนการดําเนินการตอไป

สงมอบใหคณะกรรมการดําเนินโครงการสงมอบใหคณะกรรมการดําเนินโครงการ                    
  รัฐบาลอิเล็กทรอนิกสรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส  //  กระทรวงกระทรวง  ICT ICT และและ  กพรกพร..


