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คํานํา 

 
  คูมือฉบับนี้ไดจัดทําขึ้นสําหรับผูที่ไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงหัวหนาสวน
ราชการ (ระดับกระทรวง กรม หรือเทียบเทา) และผูวาราชการจังหวัด แทนผูที่เกษียณอายุราชการ
ในป พ.ศ. 2548  เพื่อใชเปนแนวทางในการจัดทําแบบแสดงเจตจํานงในการบริหารงาน  ซ่ึงทุกทาน
ตองจัดทําใหเสร็จสิ้นภายในระยะเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดรับโปรดเกลาฯแตงตั้งใหดํารง
ตําแหนงดังกลาว แลวนําเสนอตอคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบตอไป 
  วัตถุประสงคของการจัดทําแบบแสดงเจตจํานงนั้น เพื่อใหผูที่จะปฏิบัติหนาที่ใน
ฐานะผูนําองคกรไดแสดงความสามารถในการวิเคราะหองคกรในดานตางๆ รวมทั้งปจจัยรวมอื่นๆ 
แลวกําหนดเปนแผนดําเนินการที่ ชัดเจนลงในแบบแสดงเจตจํานงในการบริหารงาน  ซ่ึง
เปรียบเสมือนคํารับรองความมุงมั่น ตั้งใจจริงที่จะพัฒนา ปรับปรุงแกไขปญหาขององคกร ใน
ขณะเดียวกันก็แสดงใหเห็นถึงแนวทางหรือยุทธวิธีที่ตนเองจะใชในฐานะผูบริหารเพื่อผลักดันการ
เปลี่ยนแปลงและภารกิจตาง ๆ ภายใตความรับผิดชอบใหบรรลุผลสําเร็จตามเปาหมายที่กําหนดไว
ในแผนปฏิบัติราชการ 4 ป และแผนบริหารราชการแผนดิน นอกจากที่กลาวมาขางตนแลว 
จําเปนตองระบุตัวช้ีวัดความสําเร็จที่สามารถวัดผลการปฏิบัติงานไดจริงอีกดวย 
  การจัดทําแบบแสดงเจตจํานงในการบริหารงานในครั้งนี้ มิไดมีการระบุความยาว
หรือขอกําหนดและกฎเกณฑที่ตายตัวในแงเกี่ยวกับเครื่องมือการวิเคราะห แนวคิด วิธีการปฏบิตั ิแต
มุงเนนใหผูบริหารหนวยงานไดมีอิสระในการกําหนดขอเสนอริเร่ิมและแนวทางในการนําองคกร
ดวยความเปนมืออาชีพ เพื่อใหเกิดผลสัมฤทธิ์และประโยชนสูงสุดแกประชาชน ซ่ึงอาจรวมถึงความ
ทาทายในปฏิบัติภารกิจนั้น ๆ ดวยเชนกัน 
 
 

สํานักงาน ก.พ.ร. 
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สารบัญ 
 

              เร่ือง                                                                                                                 หนา 
  

 คําอธิบายประกอบการจัดทําแบบแสดงเจตจํานงในการบริหาร   4-10 
 ระยะเวลาดําเนินการและการสงแบบรายงาน      11 

                  
เอกสารแนบ 
 1.     แบบแสดงเจตจํานงในการบริหารงาน     12 
 2.     แผนดําเนินงานตามแบบแสดงเจตจาํนงในการบริหารงาน  15 
         ประจําปงบประมาณ พ.ศ..... 
 3.      แผนดําเนินงานตามแบบแสดงเจตจาํนงในการบริหารงาน  16 
          (3 ปตอไป) ปงบประมาณ พ.ศ..... - .......... 
 4.     แบบฟอรมรายงานการประเมินผลตนเอง     17 
         5.     แบบฟอรมรายงานผลสัมฤทธิ์ในการบรหิารงาน   18 

6.     มติ ครม.เร่ืองแนวทางการแตงตั้งบุคคลใหดํารงตําแหนง 
        หัวหนาสวนราชการและผูวาราชการจงัหวัด    19 
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คําอธิบายประกอบการจัดทําแบบแสดงเจตจํานงในการบริหารงาน 
          

                              
                                            
แบบแสดงเจตจํานงในการบริหารงาน 
(ตําแหนง)............................................ 
(กรม/จังหวัด)...................................... 
(กระทรวง).......................................... 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตําแหนงที่ไดรับการแตงตั้ง เชน 
ผูวาราชการจังหวัด ปลัดกระทรวง 
อธิบดี เปนตน 

• ช่ือกรมหรือหนวยงานที่
เทียบเทาเชน สํานักงาน 
ก.พ. กรมประมง เปนตน 

• หากเปนผูวาราชการ
จังหวัดใหใสช่ือจังหวัด 
เชน สุรินทร 

• ใสช่ือกระทรวงที่หนวยงาน
อยูในสังกัด 

• ในกรณีที่ดํารงตําแหนง
ปลัดกระทรวงใหใสเฉพาะ
ชองนี้เทานั้น เชน 
กระทรวงวิทยาศาสตรและ
เทคโนโลยี 

เติมปงบประมาณ พ.ศ. 
2549 
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1.  แบบแสดงเจตจํานงนี้ ขาพเจา .................................................................................. 
     ไดทําข้ึนเมื่อขาพเจาไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงตั้งแตวันที่...... เดือน............พศ....... 
2.  ขาพเจาไดศึกษาถึงหนาที่และความรบัผดิชอบในตาํแหนงที่ไดรับการแตงตั้ง และได  

วิเคราะหลักษณะสําคัญขององคการและความทาทาย ทั้งสภาพแวดลอมภายใน 
(จุดออน-จุดแข็ง) และสภาพแวดลอมภายนอก (โอกาส-อุปสรรค) สรุปไดดงันี้ 
............................................................................................................................
................................................................................................................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วัน เดือน ป ที่ไดรับแตงตั้ง
ใหดํารงตําแหนง 

 
โปรดระบุขอมูลเก่ียวกับหนาที่และความรับผิดชอบ และลักษณะสําคัญขององคการ ดังตอไปนี้ 
(1) หนาที่ความรับผิดชอบของตําแหนงที่ไดรับการแตงตั้ง โดยแสดงใหเห็นถึง 

 ความเขาใจในลักษณะ บทบาท ภารกิจหลักขององคการ ตามที่ทานไดศึกษาหรือมองเห็น (หนาที่
ความรับผิดชอบบทบาท ภารกิจหลัก นั้นอาจหมายถึงสิ่งที่ไดระบุไวในกฎหมาย ระเบียบ หรืออื่นๆ 
ที่ทานมองวาจําเปนจะตองเพิ่มเติมเพื่อใหการทํางานบรรลุเปาหมายสูงสุด)  

 ความเขาใจในบทบาทหนาที่ของทานในฐานะผูนําองคการ ทานควรมีความรับผิดชอบอยางไรตอ
ตําแหนงที่ทานไดรับ เพื่อใหประสบความสําเร็จ และสนองตอบตอหลักการตามตามพระราช
กฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ 2546 แผนการบริหารราชการ
แผนดิน พศ. 2548-2551  รวมทั้งแผนปฏิบัติราชการ 4 ป และขอเสนอการเปลี่ยนแปลง (Blueprint 
for Change ) ของกระทรวง กรม หรือจังหวัด ไดอยางชัดเจน 

(2) การวิเคราะหลักษณะสําคัญขององคการและความทาทาย โดยอาจใชเทคนิคตาง ๆ ทางดานการบริหาร
จัดการ เชน SWOT Analysis, Five Force Analysis, Boston’s Model เปนตน ทั้งนี้ เพื่อ
แสดงวาทานเขาใจสถานภาพที่แทจริงขององคการ ซึ่งในการสรุปผลเพื่อนําเสนอในแบบนี้ ควรมีการ
วิเคราะหถึงผลการปฏิบัติงานที่ผานมา จุดออน จุดแข็ง รวมทั้งโอกาสและอุปสรรค ที่สงผลตอองคการ
ของทาน  ทั้งนี้ อาจนําแผนปฏิบัติราชการ 4 ป ของหนวยงานมาศึกษาทบทวน 

 

ช่ือ – สกุล พรอม
คํานําหนา หรือยศ 
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3. ภายในระยะเวลา 1 ปแรก นับตั้งแตวันที่ขาพเจาเริ่มปฏิบัติหนาที่ในตําแหนงนี้ ขาพเจามี
ข อ เ สนอร ิเ ริ ่มและแนวทางในการนํ าองคกร  ที่ ส ามารถแสดงใหผู บั งคับบัญชา 
ผูใตบังคับบัญชา และผูมีสวนไดสวนเสียเชื่อมั่นวา ขาพเจาเปนผูนําที่มีความเปนมืออาชีพ และ
จะสามารถพัฒนาองคกรไปสู เปาหมายสูงสุดได (อาจแสดงขอมูลหรือรายละเอียด
ประกอบดวยก็ได) ดังนี้ 
............................................................................................................................
............................................................................................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
       โปรดระบุขอเสนอริเร่ิมและแนวทางในการนําองคการที่จะดําเนินงานในปงบประมาณ พ.ศ 2549 
โดยอาจใชแนวทางดังนี้ 

(1) นําขอมูลที่วิเคราะหไดจากขอ 2 มาพิจารณารวมกับแผนการบริหารราชการแผนดิน 
แผนปฏิบัติราชการ 4 ป  ขอเสนอการเปลี่ยนแปลง (Blueprint for Change)  
แผนพัฒนากฎหมาย หรือ Agenda อื่นๆ ที่ทานเห็นวามีลําดับความสําคัญสูง โดย
วิเคราะหวาการจะผลักดันใหยุทธศาสตรเหลานั้นสําเร็จบรรลุเปาหมายได ทานในฐานะ 
ผูนําองคกรจะตองเรงดําเนินการ หรือแกปญหาในสวนของวิธีการทํางาน เพื่อปดชองวาง 
(Gap) หรือเติมปจจัยที่หายไป (Missing Link) ใด ๆ ใหสําเร็จกอน โดยทําการ
จัดลําดับความสําคัญของปญหาที่ตองแกไขโดยดวนเพื่อใหการดําเนินการตามเจตจํานงที่
กําหนดไวประสบผลสําเร็จ 

(2) จัดทําขอเสนอริเริ่ม (Initiatives) หรือสิ่งที่ตองเปลี่ยนแปลง (Changes) โดยทานควร
คํานึงถึงประเด็นพิจารณาดังตอไปนี้ 

 ควรเปนขอเสนอริเริ่มที่มีความทาทาย กอใหเกิดการเปลี่ยนแปลงที่มีนัยสําคัญอยาง
เปนรูปธรรม โดยมีสวนผลักดันใหยุทธศาสตรสําคัญของรัฐบาลประสบความสําเร็จและ
ยกระดับคุณภาพมาตรฐานองคการของตน 
 ควรเปนกลยุทธหรือแนวทางที่สามารถจะดําเนินการใหประสบผลสําเร็จไดในระยะ

สั้น 1 ป  หรือ Quick Win  
 ขอเสนอริเริ่ม หรือการเปลี่ยนแปลงใดๆ ควรเชื่อมโยงกับขอมูลจากผลการวิเคราะห  

และใหเหตุผลประกอบพื่อแสดงความจําเปนของขอเสนอนั้น 
 อาจแนบแผนดําเนินงานที่มี milestone หรือผลงานที่สามารถวัดความสําเร็จไดจริง

ที่ชัดเจน (Deliverable Outputs) ตามแบบฟอรมในเอกสารแนบ 2 
 ควรเปนความคิดริเริ่ม หรือการเปลี่ยนแปลงใด ๆ ที่สามารถแสดงใหเห็นถึงศักยภาพ

ของความเปนผูนําของทานไดอยางแทจริง 
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4. ในชวงระยะเวลาตอไป นับตั้งแต 1 ปแรกที่ขาพเจาเริ่มปฏิบัติหนาที่ในตําแหนงนี้ ขาพเจามี

แนวทางในการนําองคกร ที่สามารถแสดงใหผูบังคับบัญชา ผูใตบังคับบัญชา และผูมีสวนได
สวนเสียเชื่อมั่นวา ขาพเจาเปนผูนําที่มีความเปนมืออาชีพ และจะสามารถพัฒนาองคกรไปสู
เปาหมายสูงสุดได (อาจแสดงขอมูลหรือรายละเอียดประกอบดวยก็ได) ดังนี้ 
............................................................................................................................
............................................................................................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
         โปรดระบุขอเสนอริเร่ิมหรือการเปลี่ยนแปลงใดๆ ท่ีทานจะดําเนินการภายหลังจากปฏิบัติงานครบ 
1 ปแลว โดยเปนแนวทางในการนําองคกรท่ีจะดําเนินการในระยะปานกลาง คือ อีก 3 ปขางหนา ซึ่งอาจ
มีประเด็นพิจารณา ดังนี้ 
 

• เปนขอเสนอริเริ่มที่สืบเนื่องจากเรื่องเดิมที่ไดปฏิบัติแลวในปที่ 1 แตยังไมเสร็จสิ้น 
จะตองดําเนินการในปตอ ๆ ไป โดยแนบแผนดําเนินงานตามแบบฟอรมเดียวกับขอ 3 

• เปนขอเสนอริเริ่มที่มาจากการทบทวน ประเมินผล และปรับปรุงกลยุทธหรือแนวคิดเดิม
ที่ไดใชในปที่ 1 เพื่อวิเคราะหหาวิธีการที่ดีกวาเดิม 

• เปนขอเสนอริเริ่มที่เกิดจากการวิเคราะหสถานการณในขอ 2 แลว เห็นวาองคการยังไมมี
ความพรอมที่จะเริ่มดําเนินการในปแรกของการดํารงตําแหนง และควรเริ่มดําเนินการใน
ปที่ 2 หรือเมื่อองคการมีความพรอม 

  โดยอาจแนบแผนดําเนินงานตามแบบฟอรมในเอกสารแนบ 3 ดวยก็ได  ทั้งนี้ หลังจากทานได
จัดทํารายงานผลสัมฤทธิ์ในการบริหารงาน (Achievement Report) ในปที่ 1 แลว พบวาตองมีการ
ปรับปรุงแกไขแผนดําเนินการ ใหทําหนังสือช้ีแจงพรอมแนบแผนดําเนินการใหมไปยังผูบังคับบัญชา 
เพื่อนําเสนอคณะรัฐมนตรี และสําเนาสงสํานักงาน ก.พ.ร และสํานักงาน ก.พ.ดวย 
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5. ขาพเจายินดีที่จะใหมีการประเมินผลการดําเนินงานตามแนวทางที่ขาพเจาไดระบุไวขางตน โดย

ขาพเจาจะจัดทํารายงานการประเมินผลตนเอง (Self-Assessment Report) เมื่อบริหารงาน
ครบ 6 เดือน และจัดทํารายงานผลสัมฤทธิ์ในการบริหารงาน (Achievement Report) เมื่อ
ปฏิบัติหนาที่ครบ 1 ปแลว 

    
…………………………………………………………………
………………………………………………………………… 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  โปรดจัดทํารายงานประเมินผลการปฏิบัติงาน 2 ฉบับ คือ 

(1) รายงานการประเมินผลตนเอง (Self-assessment Report) เพื่อประเมินความกาวหนาของ
การดําเนินงานตามแผนในรอบระยะเวลา 6 เดือนของการบริหารงาน  พรอมวิเคราะหผลการ
ทํางานวาเปนอยางไร ตรงตามเปาประสงคที่ต้ังไวอยางไร ในกรณีที่มีปญหาในการดําเนินงาน 
ควรระบุผลการวิเคราะหวามาจากสาเหตุ หรืออุปสรรคใด นอกจากนั้น ควรวิเคราะหและเสนอ
แนวทางการแกไขปญหาอุปสรรคนั้น ๆ ดวย เพื่อใหผูมีอํานาจตัดสินใจไดเขามามีสวนรวมใน
การแกไขปญหา อุปสรรคนั้น ๆ  (ตัวอยางแบบฟอรมรายงานการประเมินผลตนเองอยูใน
เอกสารแนบ 3) 

(2) รายงานผลสัมฤทธิ์ในการบริหารงาน (Achievement Report) เมื่อปฏิบัติงานครบ 1 ปนั้น 
จะมีลักษณะคลายคลึงกับแบบประเมินตนเอง (Self-assessment Report) แตจะมีการ
ประเมินผลลัพธที่ไดในภาพรวม ณ เวลา 1 ป ตอผูมีสวนไดสวนเสีย (ดังแบบฟอรมแนบรายงาน
การประเมินผลผลสัมฤทธิ์ในการบริหารงาน  อยูในเอกสารแนบ  4) ทั้งนี้  ควรมีขอมูล
ประกอบการประเมินผลดังกลาวเชน ผลการสํารวจ ผลการปฏิบัติงาน หรือขอมูลอื่น ๆ ที่
เกี่ยวของ 
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6.   ขาพเจาขอรับรองวาจะมุงมั่นบริหารงานใหเกิดผลงานที่ดีตามที่ไดระบุในเอกสารนี้ เพ่ือให
เกิดประโยชนสุขแกประชาชนอยางแทจริง 

 
 

ลงช่ือ........................................ 
    (......................................................................) 

ตําแหนง............................................. 
 วันที่................................................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงลายมือช่ือ 

ช่ือ-สกุล (ตัวพิมพ) 

ตําแหนงที่ไดรับโปรด
เกลาฯ แตงตั้ง 

วันเดือนปที่สงรายงานแสดง
เจตจํานงการบริหารงาน 
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7.   ขาพเจาเห็นชอบและยนิดีใหการสนบัสนุนในการผลักดันการปฏิบัติราชการตาม 
       แบบแสดงเจตจาํนงดงักลาวใหบรรลุวัตถุประสงคที่ตั้งไว 
 

 
 
 

ลงช่ือ........................................ 
    (......................................................................) 
รัฐมนตรีวาการกระทรวง........................................ 

 วันที่................................................. 
 
 

ลงช่ือ........................................ 
    (......................................................................) 

ปลัดกระทรวง............................................. 
 วันที่................................................. 

 
 

ลงช่ือ........................................ 
    (......................................................................) 

รองปลัดกระทรวงหัวหนากลุมภารกิจ.......................... (ในกรณีที่มีกลุมภารกิจ) 
 วันที่................................................. 

 
 
 
 
 
 
 

นําเสนอผูบังคับบัญชา
ลงนามตามลําดับขั้น 
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ระยะเวลาดําเนินการและการสงแบบรายงาน 

 
 
 
1. ผูที่ไดรับแตงตั้งใหดาํรงตําแหนงหัวหนาสวนราชการดังกลาวมาแลวนั้น จะตองจัดทาํ

รายงานแบบแสดงเจตจาํนงในการบริหารงานใหเสร็จสิน้ภายใน 30 วัน นบัแตวันที่ไดรับ 
โปรดเกลาฯแตงตั้งใหดํารงตําแหนง โดยเสนอตอผูบังคับบัญชา (ปลัดกระทรวงหรือรัฐมนตรี
แลวแตกรณี) ลงนามตามลําดับขั้น แลวสงแบบแสดงเจตจํานงในการบริหารงานเสนอ
คณะรัฐมนตรี พรอมสงสําเนาใหเลขาธิการ ก.พ. และเลขาธิการ ก.พ.ร. 

2.  สงรายงานการประเมินตนเอง (Self-assessment Report) หลังจากปฏิบัติงานครบ  
6 เดือน โดยเสนอตอผูบังคับบัญชา และสําเนาใหเลขาธิการ ก.พ. และเลขาธิการ ก.พ.ร. ดวย
เพ่ือใชประกอบการพิจารณาตอไป 

3.  สงรายงานผลสัมฤทธิ์ในการบริหารงาน (Achievement Report) เมื่อปฏิบัติงานครบ 
1 ป เสนอตอผูบังคับบัญชา (ปลัดกระทรวงหรือรัฐมนตรีแลวแตกรณี)แลวสงรายงานผลสัมฤทธิ์
ในการบริหารงานเสนอตอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณา พรอมสงสําเนาใหเลขาธิการ ก.พ. และ
เลขาธิการ ก.พ.ร. เพ่ือวิเคราะหใหความเห็นประกอบการพิจารณาของคณะรัฐมนตรีดวย 
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เอกสารแนบ 1 

 
แบบแสดงเจตจํานงในการบริหารงาน 

  (ตําแหนง) .............................................. 
  (กรม/จังหวัด)..........................................  

                     (กระทรวง).............................................. 
                     ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ........................ 

 
 
 

๑.  แบบแสดงเจตจํานงนี้ ขาพเจา  (ระบุ ช่ือ-สกุล)......................................................... 
     ไดทําข้ึนเมื่อขาพเจาไดรับการแตงตั้งใหดํารงตําแหนงตั้งแต วันที.่...เดือน..........พ.ศ ......  
 
 

๒.  ขาพเจามคีวามเขาใจถึงหนาที่และความรับผิดชอบในตาํแหนงที่ไดรับการแตงตัง้ และได
วิเคราะหลักษณะสําคัญขององคการและความทาทาย ทั้งสภาพแวดลอมภายใน 
(จุดออน-จุดแข็ง) และสภาพแวดลอมภายนอก (โอกาส-อุปสรรค) สรุปไดดงันี้ 
............................................................................................................................
............................................................................................................................ 
............................................................................................................................
............................................................................................................................ 
............................................................................................................................
.......................................................................................................................
................................................................................................... 
............................................................................................................................
............................................................................................................................  
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๓. ภายในระยะเวลา ๑ ปแรก นับตั้งแตวันที่ขาพเจาเริ่มปฏิบัติหนาที่ในตําแหนงนี้ ขาพเจามี
ข อ เ สนอร ิเ ริ ่มและแนวทางในการนํ าองคกร  ที่ ส ามารถแสดงใหผู บั งคับบัญชา 
ผูใตบังคับบัญชา และผูมีสวนไดสวนเสียเชื่อมั่นวา ขาพเจาเปนผูนําที่มีความเปนมืออาชีพ และ
จะสามารถพัฒนาองคกรไปสู เปาหมายสูงสุดได (อาจแสดงขอมูลหรือรายละเอียด
ประกอบดวยก็ได) ดังนี้ 
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................ 
............................................................................................................................
............................................................................................................................ 
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................ 

 
๔. ในชวงระยะเวลาตอไป นับตั้งแต ๑ ปแรกที่ขาพเจาเริ่มปฏิบัติหนาที่ในตําแหนงนี้ ขาพเจามี

แนวทางในการนําองคกร ที่สามารถแสดงใหผูบังคับบัญชา ผูใตบังคับบัญชา และผูมีสวนได
สวนเสียเชื่อมั่นวา ขาพเจาเปนผูนําที่มีความเปนมืออาชีพ และจะสามารถพัฒนาองคกรไปสู
เปาหมายสูงสุดได (อาจแสดงขอมูลหรือรายละเอียดประกอบดวยก็ได) ดังนี้ 

 
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................ 
............................................................................................................................
............................................................................................................................  
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๕.   ขาพเจายินดีที่จะใหมีการประเมินผลการดําเนินงานตามแนวทางที่ขาพเจาไดระบุไวขางตน 
โดย  ขาพเจาจะจัดทํารายงานการประเมินผลตนเอง (Self Assessment) เมื่อบริหารงาน
ครบ 6 เดือนและจัดทํารายงานผลสัมฤทธิ์ในการบริหารงาน (Achievement Report) 
เมื่อปฏิบัติหนาที่ครบ ๑ ปแลว 

๖.   ขาพเจาขอรับรองวาจะมุงมั่นบริหารงานใหเกิดผลงานที่ดีตามที่ไดระบุในเอกสารนี้ เพ่ือให
เกิดประโยชนสุขแกประชาชนอยางแทจริง 

 
 

ลงช่ือ........................................ 
    (......................................................................) 

ตําแหนง............................................. 
 วันที่................................................. 

 
๗.   ขาพเจาเห็นชอบและยนิดีใหการสนบัสนุนในการผลักดันการปฏิบัติราชการตาม 
       แบบแสดงเจตจาํนงดงักลาวใหบรรลุวัตถุประสงคที่ตั้งไว 
 
 
 

ลงช่ือ........................................ 
    (......................................................................) 
รัฐมนตรีวาการกระทรวง........................................ 

 วันที่................................................. 
 

ลงช่ือ........................................ 
    (......................................................................) 

ปลัดกระทรวง............................................. 
 วันที่................................................. 

 
 ลงช่ือ........................................ 

    (......................................................................) 
รองปลัดกระทรวงหัวหนากลุมภารกิจ.......................... (ในกรณีที่มีกลุมภารกิจ) 

                              วันที่................................................. 
 
 
                                                                                          



                                                    

 
 
 
 
 
 
15 

 เอกสารแนบ 2 
 

แผนดําเนินงานตามแบบแสดงเจตจํานงในการบริหารงาน 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ............................. 

 
 

ระยะเวลาดําเนินการ ขอเสนอริเร่ิม รายละเอียด
กิจกรรม 

ตัวชี้วัด(ถามี) 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

         

         

         

         

         

           

 
 
 



                                                    

 
 
 
 
 
 
16 

เอกสารแนบ 3 
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                                             เอกสารแนบ 4 
แบบรายงานประเมินผลตนเอง 

(Self-assessment Report) 
 

ช่ือ-สกุล...................................................................................................................... 
ตําแหนง................................................................................................................................. 
กรม/จังหวัด...................................................................กระทรวง..........................................    
ระยะเวลาการประเมินผลตั้งแตวันที่.................................. ถึงวันที่.......................................... 

 
 

  ขอเสนอริเริ่ม อธิบาย 
 ขยายความ 

ระดับความสําเร็จ 
(1-5) 

ระดับความ
พอใจตอ
ผลงาน 
(1-5) 

ปญหาและ
อุปสรรค 
(ถามี) 

แนวทางการ
แกไข/ปรับปรุง 
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 เอกสารแนบ 5 
แบบรายงานผลสัมฤทธิ์ในการบริหารงาน 

(Achievement Report) 
ช่ือ-สกุล...................................................................................................................... 
ตําแหนง.................................................................................................................................. 
กรม/จังหวัด..........................................................กระทรวง.................................................... 
ระยะเวลาการประเมินผลตั้งแตวันที่.................................. ถึงวันที่.......................................... 

 
 

ขอเสนอริเริ่ม อธิบาย 
 ขยายความ 

ระดับความสําเร็จ
(1-5) 

ระดับความพอใจ
ตอผลงาน (1-5) 

ปญหาและอุปสรรค
(ถามี) 

แนวทางการ
แกไข/ปรับปรุง 

  
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

       

       

       

       

       

                                                                     


