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ภาคผนวก 1
โครงสร้างและคำสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการ
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คำสั่งกระทรวง............................................
ที่     /๒๕๔๙

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์บริการร่วมกระทรวง.............................................





ตามที่พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๓๐ กำหนดให้กระทรวงจะต้องจัดให้ส่วนราชการภายในที่รับผิดชอบปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริการประชาชนร่วมกันจัดตั้งศูนย์บริการร่วม เพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชนในการที่จะต้องปฏิบัติตามกฎหมายหรือกฎอื่นใด ทั้งนี้เพื่อให้ประชาชนสามารถติดต่อสอบถาม ขอทราบข้อมูล ขออนุญาต หรือขออนุมัติในเรื่องใดๆ ที่เป็นอำนาจหน้าที่ของส่วนราชการในกระทรวงเดียวกัน โดยติดต่อเจ้าหน้าที่ ณ ศูนย์บริการร่วมเพียงแห่งเดียวนั้น 


เพื่อให้การจัดตั้งและการดำเนินงานศูนย์บริการร่วมกระทรวง.............................. ดำเนินไปอย่างถูกต้องและสัมฤทธิ์ผลตามกรอบการประเมินตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๔๙ และสอดคล้องกับความในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ จึงแต่งตั้งคณะกรรมการกำกับดูแลและติดตามผลการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมกระทรวง และคณะทำงานดำเนินการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมกระทรวง โดยมีองค์ประกอบและอำนาจหน้าที่ ดังนี้
๑.  องค์ประกอบ  
๑.๑   คณะกรรมการกำกับดูแลและติดตามผลการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมกระทรวง ประกอบด้วย 

                
๑.๑.๑


ประธานกรรมการ 

๑.๑.๒


กรรมการ
                     
๑.๑.๖


กรรมการและเลขานุการ

๑.๑.๗


กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
๑.๒  คณะทำงานดำเนินการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมกระทรวง ประกอบด้วย 

                
๑.๒.๑


ประธานกรรมการ 

๑.๒.๒


กรรมการ
                     
๑.๒.๖


กรรมการและเลขานุการ

๑.๒.๗


กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
  ๒.  อำนาจหน้าที่ดังนี้.- 
๒.๑    ให้คณะกรรมการกำกับดูแลและติดตามผลการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมกระทรวง มีหน้าที่ในการกำกับดูแลและตรวจสอบการดำเนินงานศูนย์บริการร่วม เช่น การกำหนดทิศทาง เป้าหมาย นโยบายและแผน การกำกับดูแลและตรวจสอบการดำเนินงาน การวางระเบียบและข้อบังคับ การให้ข้อเสนอแนะ การให้ความเห็นชอบ และการตัดสินใจด้านงบประมาณและการเงิน เป็นต้น เพื่อให้ศูนย์บริการร่วมกระทรวงดำเนินไปอย่างสัมฤทธิ์ผล

๒.๒   ให้คณะทำงานดำเนินการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมกระทรวง มีหน้าที่ ดังนี้ 



๑)  บริหารและดำเนินงานทั่วไปของศูนย์บริการร่วมเพื่อให้เป็นไปตามนโยบายและวัตถุประสงค์ของศูนย์บริการร่วม นับตั้งแต่การดำเนินงานเพื่อการจัดตั้งศูนย์บริการร่วม การวางกลยุทธ์เชิงปฏิบัติการ การออกแบบและพัฒนาบริการ กระบวนการให้บริการ การบริหารจัดการทรัพยากรของศูนย์บริการร่วม การเงิน และการงบประมาณ เป็นต้น 



๒)  ศึกษา ทบทวน และปรับปรุงพัฒนาแผนงานเพื่อพัฒนาศูนย์บริการร่วม ให้มีความสอดคล้องและประสานกันอย่างมีประสิทธิภาพโดยบริหารการใช้ทรัพยากรให้เกิดประโยชน์และคุ้มค่าที่สุด 
         ๓)  ประสานกับส่วนราชการต่าง ๆ ทั้งภายในและภายนอกกระทรวงเพื่อให้ได้รับการสนับสนุนด้านงบประมาณ และการสนับสนุนในรูปแบบต่าง ๆ 

    
๔)  ปฏิบัติภารกิจอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาศูนย์บริการร่วม และตามที่คณะกรรมการกำกับดูแลและติดตามผลการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมกระทรวงมอบหมาย
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
    สั่ง ณ วันที่ ………เดือน …………….……………พ.ศ. ๒๕๔๙
(ลงชื่อ)  …………….…………….…………….…………….  

 (…………….…………….…………….……………..)
                                                              ปลัดกระทรวง …………….…………….… 
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คำสั่งจังหวัด............................................................
ที่     /๒๕๔๙

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการศูนย์บริการร่วมจังหวัด............................................................





ตามที่พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๓๒ กำหนดให้ผู้ว่าราชการจังหวัด นายอำเภอ และปลัดอำเภอผู้เป็นหัวหน้าส่วนอำเภอ จัดให้ส่วนราชการที่รับผิดชอบดำเนินการเกี่ยวกับการบริการประชาชนในเรื่องเดียวกันหรือต่อเนื่องกันในจังหวัด อำเภอ หรือกิ่งอำเภอ ร่วมกันจัดตั้งศูนย์บริการร่วม ณ ศาลากลางจังหวัด ที่ว่าการอำเภอ หรือที่ว่าการกิ่งอำเภอ หรือสถานที่อื่นตามที่เห็นสมควร ทั้งนี้ เพื่อให้ประชาชนสามารถติดต่อสอบถาม ขอทราบข้อมูล ขออนุญาต หรือขออนุมัติ ในเรื่องใด ๆ โดยติดต่อเจ้าหน้าที่ ณ ศูนย์บริการร่วมเพียงแห่งเดียวนั้น


เพื่อให้การจัดตั้งและการดำเนินงานศูนย์บริการร่วมจังหวัด ................................ ดำเนินไปอย่างถูกต้องและสัมฤทธิ์ผลตามกรอบการประเมินผลตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๔๙ และสอดคล้องกับความในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. ๒๕๔๖ จึงแต่งตั้งคณะกรรมการกำกับดูแลและติดตามผลการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมจังหวัด และคณะทำงานดำเนินการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมจังหวัด โดยมีองค์ประกอบและอำนาจหน้าที่ ดังนี้
๑.  องค์ประกอบ  
๑.๑   คณะกรรมการกำกับดูแลและติดตามผลการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมจังหวัด ประกอบด้วย 

                
๑.๑.๑


ประธานกรรมการ 

๑.๑.๒


กรรมการ
                     
๑.๑.๖


กรรมการและเลขานุการ

๑.๑.๗


กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
๑.๒  คณะทำงานดำเนิการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมจังหวัด ประกอบด้วย 

                
๑.๒.๑


ประธานกรรมการ 

๑.๒.๒


กรรมการ
                     
๑.๒.๖


กรรมการและเลขานุการ

๑.๒.๗


กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
  ๒.  อำนาจหน้าที่ดังนี้.- 
๒.๑    ให้คณะกรรมการกำกับดูแลและติดตามผลการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมจังหวัด มีหน้าที่ในการกำกับดูแลและตรวจสอบการดำเนินงานศูนย์บริการร่วม เพื่อให้ศูนย์บริการร่วมจังหวัดดำเนินไปอย่างสัมฤทธิ์ผล เช่น การกำหนดทิศทาง เป้าหมาย นโยบายและแผน การกำกับดูแลและตรวจสอบการดำเนินงาน การวางระเบียบและข้อบังคับ การให้ข้อเสนอแนะ การให้ความเห็นชอบ   และการตัดสินใจด้านงบประมาณและการเงิน เป็นต้น เพื่อให้ศูนย์บริการร่วมจังหวัดดำเนินการไปอย่างสัมฤทธิ์ผล

๒.๒   ให้คณะทำงานดำเนินการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมจังหวัด   มีหน้าที่ ดังนี้ 



๑)  บริหารและดำเนินงานทั่วไปของศูนย์บริการร่วมเพื่อให้เป็นไปตามนโยบายและวัตถุประสงค์ของศูนย์บริการร่วม นับตั้งแต่การดำเนินงานเพื่อการจัดตั้งศูนย์บริการร่วม การวางกลยุทธ์เชิงปฏิบัติการ การออกแบบและพัฒนาบริการ กระบวนการให้บริการ การบริหารจัดการทรัพยากรของศูนย์บริการร่วม การเงิน และการงบประมาณ เป็นต้น   



๒)  ศึกษา ทบทวน และปรับปรุงพัฒนาแผนงานเพื่อพัฒนาศูนย์บริการร่วม ให้มีความสอดคล้องและประสานกันอย่างมีประสิทธิภาพโดยบริหารการใช้ทรัพยากรให้เกิดประโยชน์และคุ้มค่าที่สุด 
         ๓)  ประสานกับส่วนราชการต่าง ๆ ทั้งภายในและภายนอกจังหวัดเพื่อให้ได้รับการสนับสนุนด้านงบประมาณ และการสนับสนุนในรูปแบบต่าง ๆ 

    
๔)  ปฏิบัติภารกิจอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับการพัฒนาศูนย์บริการร่วม และตามที่คณะกรรมการกำกับดูแลและติดตามผลการจัดตั้งศูนย์บริการร่วมจังหวัดมอบหมาย
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป
    สั่ง ณ วันที่ ………เดือน …………….……………พ.ศ. ๒๕๔๙
(ลงชื่อ)  …………….…………….…………….…………….  

 (…………….…………….…………….……………..)
                                                           ผู้ว่าราชการจังหวัด …………….…………….… 
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